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الناشر: شركة تطوير للخدمات التعليمية 


تم النشر بموجب اتفاقية خاصة بين شركة 58 ءأع0ا 81031 وشركة تطوير للخدمات التعليمية 
(عقد رقم 2022/0010) للاستخدام في المملكة العربية السعودية 


حقوق النشر © 2022 528 عأعها 810311 


جميع الحقوق محفوظة. لا يجوز نسخ أي جزء من هذا المنشور أو تخزينه في أنظمة استرجاع البيانات أو نقله 
بأي شكل أو بأي وسيلة إلكترونية أو ميكانيكية أو بالنسخ الضوي أو التسجيل أو غير ذلك دون إذن كتابي من 
الناشرين. 

يُرجى ملاحظة ما يلي: يحتوي هذا الكتاب على روابط إلى مواقع إلكترونية لا دار من قبل شركة عأهما /ا81031. 
ورغم أنَّ شركة عأعها 81037 تبذل قصارى جهدها لضمان دقة هذه الروابط وحداثتها وملاءمتهاء إلا أنها لا 
تتحمل المسؤولية عن محتوى أي مواقع إلكترونية خارجية. 

إشعار بالعلامات التجارية: أسماء المنتجات أو الشركات المذكورة هنا قد تكون علامات تجارية أو علامات تجارية 
مُسجّلة ونُستخدم فقط بغرض التعريف والتوضيح وليس هناك أي نية لانتهاك الحقوق. تنفي شركة ء أ08 ا /ا810231 
وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالي العلامات التجارية المعنيين. تعد !١/116:0501‏ و 0001/5 ألالا و 
عنانا د/ناه 0 ألالا واه 001610 وووعءءث8 واععناط وغخمأمطعع لاه وعؤمللاع م0 وعم كاد وع/اأء0اع00 وعمأ8 
وععول0ع وعع:هاملاع أعمععئما و ومطوع1 وع000 15لبا56 اوباوأل/ا وع1/316000 و 365 عع016 علامات 
تجارية أو علامات تجارية مُسجّلة لشركة 013800م206© 5046ممءذالا. وعد عاعوهه6 و |أدمم6 وع معط 
و5ع00 عا6008 وعلاأ,0 عا6008 و 5م1/13 عاع600 و 800/010 و عطناآبامل! علامات تجارية أو علامات 
تجارية مُسجَّلة لشركة عما عاع6008. وتّعد عاممم و1630 وعمصططأ ووعع ج25 و ئزعطماباللا وع6مملزع»ا و 
0ناهاء) و 53621 علامات تجارية مُسجّلة لشركة عم| عامم8. وعد عع 58016[ علامة تجارية مُسجّلة لشركة 
م0360 صنو أمعماباءه0. وثعد امم6عء3ع و عععمع1/1655 و 10538010 و مم ث5 3ط/الا علامات 
تجارية تمتلكها شركة »او0و0عع3] والشركات التابعة لها. وتُعد /ع50/1]6 علامة تجارية لشركة عم| »مع ]ألها1. 
يعد اسم (ع50036 وشعار (طء]563 و 036 (ع56063 علامات تجارية لفريق اع5026. 
تعد "مّوط :ام" وشعارات 0هوط/لإم علامات تجارية أو علامات تجارية مسجلة لشركة 
مناه ع و/لأأه5 ممطخباط. 

+01 :0ع آم وشعار غ01 :0 مم هما علامتان تجاريتان لمؤسسة 06 :1/1/0 التعليمية. 016113 اعم 0 هي 
علامة تجارية مسجلة ل 815| +0016لا8]3. تُعد لاعلا و 5ع 80608 لاع/ا علامتين تجاريتين أو علامي خدمة 
لشركة .عما ,دوماع مه 6ه/امصصاء 


ولا ترى الشركات أو المنظمات المذكورة أعلاه هذا الكتاب أو تصرح به أو تصادق عليه. 


حاول الناشر جاهدا تتبع ملاك الحقوق الفكرية كافة» واذاكان قد سقط اسم أيِّ منهم سهوًا فسيكون من دواعي 
سرور الناشر اتخاذ التدابير اللازمة في أقرب فرصة. 


عأومالءعصاط يكم 


كتاب المهارات الرقمية هو كتاب معد لتعليم المهارات الرقمية للصف 
الرابع الابتدائي 2 العام الدراسي 444 ١ه‏ ء ويتوافق الكتاب مع المعايير والأطر 
الدولية والسياق المحلي. سيزود الطلاب بالمعرفة والمهارات الرقمية اللازمة 4 
القرن الحادي والعشرين. يتضمن الكتاب أنشطة نظرية وعملية مختلفة تقدم 
بأساليب مبتكرة لإثراء التجربة التعليمية وموضوعات متنوعة وحديثة مثل: , 


مهارات التواصل والعمل الجماعي؛ حل المشكلات واتخاذ القرار, المواطنة الرقهيتة :::: 


والمسؤولية الشخصية والاجتماعية؛ أمن المعلومات, التفكير الحاسوبيء البرمجة 
والتحكم بالروبوتات. 
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ة عامة على محتوى كتاب المهارات الرقمية 
2-1 الرابع الابتدابي 


الموضوعات ومخرجات التعلّم الخاصة بالفصول الدراسية 


في الفصل الدراسمي الأول في الوحدة الأولى يتعرف الطلبة على الحاسب الشخصي وأجزائته والأجهزة الملحقة التي 
قد يحتوي عليها. ويتعلمون كيفية استخدام هذه الأجهزة والقيام بالعمليات الأساسية في الحاسب مثل: التعامل 

مع أنواع الملفات المختلفة وإنشاء المجلدات وتعديلها. وفي الوحدة الثانية يتعلّم الطلبة كيفية استخدام معالج 
النصوص مثل مايكروسوفت وورد (00/ل/ا 1/11620501) لإنشاء مستند بسيط وتنسيق النص ليكون سهل 
القراءة و ملفئًا للنظر. وفي الوحدة الثالثة يتعلم الطلبة أساسيات البرمجة باستخدام سكراتش (لع502) 
ومفهوم التفكير الحاسوبي» وكيف يحلّلون مشكلة إلى مشكلاتٍ فرعية من أجل حلها. ويتعرفون أيضًّا على بيئة 
سكراتش وينفذون العمليات الأساسية باستخدام اللبنات. 


وفي الفصل الدراسي الثاني في الوحدة الأولى يتعرف الطلبة على الشبكة العنكبوتية» ويتعلمون مفهوم الصفحة 
الإلكترونية والموقع الإلكتروني» وكيف يمكنهم استخدام الإنترنت والشبكة العنكبوتية في عمليات البحث والعثور 
على المواقع الإلكترونية المناسبة. وفي الوحدة الثانية يتعلم الطلبة كيفية استخدام أدوات ويندوز للوصول إلى 
الوسائط المتعددة وتعديلها مثل الصور ومقاطع الفيديو والصوت. وفي الوحدة الثالثة يثري الطلبة معرفتهم في 
الترميز باستخدام سكراتش لتعلم الحلقات والتكرارات بهدف إنشاء رسومات رقمية. 


وفي الفصل الدرامي الثالث في الوحدة الأولى يتعلّم الطلبة كيفية إنشاء عرض تقديمي جيد باستخدام برنامج 
مايكروسوف باوريودنت (+80/6])2010ا20 1/116705016)ء والمهارات الأساسية لإنشاء العروض التقديمية مثل: 
التعامل مع الشرائح والتأثيرات البسيطة والرسوم المتحركة. وفي الوحدة الثانية يتعرف الطلبة على جداول 
البيانات وكيف يمكن استخدام مايكروسوفت إكسل (اع<“«2 1/16/05016) لتنظيم المعلومات واجراء العمليات 
الحسابية البسيطة. ثم في الوحدة الثالثة يتعرف الطلبة على أساسيات علم الروبوتات وماهية الروبوت وكيف 
يمكن التحكم فيه وتحريكه لإنشاء أشكال رقمية. 


© ث.ثء.ه* 
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عدد الساعات الدراسية لكل درس 
للصف الرابع الابتداني (الفصل الدراسي الأول) 


2 
لاٌستُك ص 
م 211 اتتكك 
مح ل ات 
ا اس 


لوي مع ص 07011 
مك لاخر تك 


ااا ا 


الدرس الأول: أساسيات سكراتش (طءغ5613) الس ا 


الدرس الثاني: استخدام اللبنات البرمجية 


التعليح 
لع عه بامأكتص ليا 


2022 - 144 


10 


الأدوات 
الفصل الدراسي الأول 
> نظام تشغيل وبندوز 10 (10 5/لا500ألالا) 


> مايكروسوفت وورد (60مل/الا +1ه5م2 2 )!١/1‏ 


> مختبر أبحاث ماساتشوستس للتكنولوجيا سكراتش (داع34/ع5 1/17) 


الإستراتيجيات التعليمية 

هناك العديد من الإستراتيجيات التعليمية التي يمكن استخدامها أثناء الدرس» وقد صِمّم كتاب الطالب بهذه 
الطريقة لمساعدتك في تطبيق بعض هذه الإستراتيجيات في الأجزاء النظرية والعملية من الدرس. يمكنك أن ترى 
في القسم التالي بعض أمثلة الإستراتيجيات التعليمية التي تستطيع استخدامها. 


التعليم المباشر (المحاضرة) 
يعتبر التعليم المباشر في هذه المرحلة العمرية الأكثر فاعلية وكفاءة عند تدريس فكرة أو مهارة. 


أمثلة 


على سبيل المثال يمكنك استخدام التعليم المباشر لتوضح للطلبة 0 2 5 
طريقة الاستخدام الصحيح للوحة المفاتيح. : 


-- 1 


الصف الرابع | الفصل الدراسي الأول | كتاب الطالب | صفحة 40 


> يمكن استخدام التعليم المباشر لتعريف الطلبة بالمهارات المطلوبة 6 


التي يجب عليهم تعلمها باستخدام أدوات مايكروسوفت أوفيس كَل 0 
(ع412© 1/5) المختلفة. 0 

«< على سبيل المثال يمكنك استخدام التعليم المباشر لتوضح للطلبة 0 كن 2 
طريقة تغيير نوع الخط أو تمييز النص في مايكروسوفت وورد. ا 1 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


الصف الرابع | الفصل الدراسي الأول| كتاب الطالب | صفحة 63 4 - 2022 


ك أ 
التعلّم القائم على حل المشكلات 3 


0 


تعتمد إستراتيجية حل المشكلات على تقديم عدة حلول مختلفة لمشكلة واحدة»؛ والهدف ليس الحصول على 
إجابة واحدة صحيحة كما هو الحال مع الاستكشاف الموجهء وانما ليحصل الطلبة على أكبر عدد ممكن من 
الحلول المختلفة للتحدي المطروح أمامهم. 


أمثلة 


يتعلم الطلبة كيف يساعدهم التفكير الحاسوبي في حل مشكلة ما عن 
طريق تقسيمها إلى مشكلات فرعية باتباع تسلسل بسيط للأوامر. 


الصف الرابع | الفصل الدراسمي الأول | كتاب الطالب | صفحة 85 


إستراتيجية المناقشة والحوار 


تتيح إستراتيجية التدريس المبنية على إدارة المناقشات فرصةً لتحفيز التفكير الناقدء وتعدٌ الأسئلة المتكررة 
(سواء من المعلم أومن الطلبة) وسيلة لقياس التعلّم والاستكشاف العميق للمفاهيم الأساسية الخاصة بالمنهج. 


أمثلة 


يمكن استخدام إستراتيجية المناقشة والحوار لتعريف الطلبة 9 01111111 


.0 ع م مس 


باستخدامات الطابعة وكيفية توصيلها بجهاز الحاسب. 


الصف الرابع | الفصل الدراسي الأول | كتاب الطالب | صفحة 13 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 
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11 


12 


الاستقصاء أو الاستكشاف 


تتيح هذه الإستراتيجية للطلبة بناء المعرفة بمفردهم من خلال المرور بعمليات مختلفة أو تجارب أو إجراء 
التحقق والاستبعاد. 


أمثلة 
يمكنك استخدام أنشطة التقصى لمساعدة الطلبة على تجرية الأدوات 2 2: - 


ا عر شي المان اركتت عن خلشضاكت شل©ح اكيت 6 
وتجربتها رتنا 


الصف الرابع | الفصل الدراسي الأول | كتاب الطالب | صفحة 34 00075 


التعلم القائم على المشروع 0 1 


يمكن تنفيذ الأنشطة القائمة على المشروعات بصورة مُستقلة أو في إطار تعاوني» ويكون دور المُعلّم هو تقديم 
التوجيه والإرشاد للطلبة من أجل إكمال مشروعاتهم بنجاح» واكتساب فهم عميق للمفاهيم الأساسية. 


أمثلة 
يمكنك استخدام مشروع الوحدة في نهاية كل وحدة وذلك لحت الطلبة ددسو 03 
على التعاون وتطبيق المهارات التي تعلموها في الوحدة. : 


الصف الرابع | الفصل الدراسي الأول | كتاب الطالب | صفحة 79 


©66 موه© 
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وزارة التعليحم 

هأ معنالع عه بمأكتص تيا 

2022 - 1 44 


2 م 
التعلّم باللعب و المحاكاة 5 
تُمكّن الألعاب والمحاكاة الطلبة من أن يكونوا شركاء فاعلين في العملية التعليمية. 


أمثلة 


ينمي الطلبة مهاراتهم البرمجية من خلال استخدام برنامج سكراتش صم 55 


(طءأهمء5) الذي يُعد بيئة ألعاب ممتعة وتعليمية» ويتعلم الطلبة آلية ١‏ كك“ حك 
كتابة الكود البرمجي من خلال تحقيق هدف معين. ا 


الصف الرابع | الفصل الدراسي الأول | كتاب الطالب | صفحة 93 كك 


التعلم التعاوني 


يُعدُ التعلّم التعاوني إستراتيجية تعليمية فعالة تُنفذ من خلال فرق عمل صغيرة» يتكون كل منها من طلبة 
من مستويات متفاوته في القدرات» ويتمٌ من خلال العملية التريوية تعريضهم لمجموعة متنوعة من الأنشطة 
التعليمية لتحسين استيعابهم لمفهوم ما وممارسة مهاراتهم. 


أمثلة 


> يتم حث الطلبة في العديد من التدريبات والمشروعات على العمل 6ه 8 
في مجموعات لتعزيز التعاون بينهم مثل مشروع نهاية الوحدة. عست 


الصف الرابع | الفصل الدراسي الأول[ كتاب الطالب |[ صفحة 35 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - | 44 
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الوحدة الأولى 


تعلم الأساسيات 


وصف الوحدة © 

عرزي المعلم 

0 الطلبة في هذه الوحدة المهارات الأساسية المتعلقة بأجهزة الحاسب وكيفية القيام بالعمليات الأساسية. 
يتعرّفون على مكونات الحاسب مثل صندوق الحاسب والشاشة ولوحة المفاتيح والفأرة وبعض الأجهزة الطرفية 

م0 بالإضافة إلى ذلك يتعرفون على سطح المكتب وبعض تطبيقات ودندوز (1001/5/الا) الأساسية 

مثل برنامج الرسام 1 كن كعلمون كيفية التعامل مع الملفات والمجلداتء وكيفية تنظيم المعلومات 

باستخدام مهارات مثل إنشاء مجلدات جديدة أو إعادة تسميتها أو نقلها. وأخيرًا يتعلمون كيفية تخصيص بعض 

إعدادات الحاسب الأساسية مثل التاريخ والوقت ودقة الشاشة والخلفية. 


نواتج التعلم (2) 

> التمييز بين مكونات الحاسب والأجهزة الملحقة به. 
> استخدام أحد البرامج الموجودة على جهاز الحاسب. 
> إنشاء الملفات والمجلدات. 

> تغيير إعدادات التاريخ والوقت 

> تغيير إعدادات شاشة الحاسب. 


> تغيير إعدادات أصوات النظام. 


الدروس 


الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات ! ا 7 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 


2022 - | 444 


ل كك واي 0 
لكرنن :انض اسوردات حوار الساييي ام 


د )ا 20 


إجمالي عدد حصص الوحدة الأولى 


المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوية 


المصادر 


كتاب المهارات الرقميئّة 


الصف الرابع الابتدائي الفصل الدراسي الأول 


يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة عين الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات التي 
تظهر في كتاب الطالب» باستخدام الكتاب الرقمي الذي تم تحميله في منصة عين الإثرائية. 
> مجلد "صور_الحيوانات_64.51.1.2" 


> حاسب مكتبي 
> نظام تشغيل وبندوز 10 (10 5/لا500ألالا) 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 


2022 - | 444 
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الوحدة الأولى/ الدرس الأول 
الحاسسب 


وصف الدرس 

الهدف العام من هذا الدرس هو أن يفهم الطلبة ما الحاسب ومهامه التي يمكنهم استخدامها. سيتعلمون 
أيضا مكونات الحاسب الرئيسة والأجهزة الملحقة (الطرفية) وكيفية استخدامها. 

نواتج التعلم 

> توصيل الأجهزة الملحقة بالحاسب. 

> التعرف على أجزاء مختلفة من الحاسب والأجهزة الملحقة. 


الدرس الأول 


0 ع عدد الحصص 
الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات رساي 


و4 


نقاط مهمّة 

> نظرًا لآأن هذا هو الدرس الأول الذي يُقدّم للطلبة في المهارات الرّقميّة» قد يواجه بعض الطلبة صعوبة 
في فهم الفرق بين مكونات الحاسب الرئيسة والأجهزة الطرفية. لهذا السبب من الأفضل الفصل بين هذه 
الأجهزة ومساعدة الطلبة على التمييز بينها كما هو موضّح في التمهيد. 

> قد لا يستطيع الطلبة كذلك فهم ماهية صندوق الحاسب ومدى أهميته في عملية التشغيل. يمكن للمعلم 
إعطاء أمثلة من الحياة اليومية على ذلك مثل محرك السيارة أو العقل البشري امس ةج وإلي نهم 
أوجه التشابه ومدى أهميته. 

وزارة التعليم 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - | 444 


> لا يعلم الطلبة في هذه المرحلة الدراسية أنه إذا لم تكن الأجهزة متصلة بشكل صحيح:ء فإن الحاسب لن 


يعمل كما ينبغي. وضح ذلك لهم. 
التمهيد 


عزيزي المعلم» © إليك بعض الاة قتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بنعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوية ف الدرس. 


> اضبط في مكتبك الأجهزة التالية في أماكن منفصلة: 


مكراد انلصوت 0 
الطابعة الفأرة 
الميكروفون | لوحة المفاتيح 
الكاميرا الشاشة 
سماعات الرأس 
كاميرا الويب 
الماسح الضوق 


< اطلب من الطلبة قضاء بعض الوقت في التعرف على هذه الأجهزة ورؤيتها عن قرب» ثم ناقش معهم لفترة 
وجيزة إذا كانوا يعرفونها أو يمكنهم تخمين استخدام كل جهاز. 

> ناقش الطلبة إذا كان لديهم أي خبرة سابقة في استخدام أجهزة الحاسب. يمكنك استخدام الأسئلة التالية 
لذلك: 


هل لديكم جهاز حاسب في المنزل؟ 
هل سبق لكم استخدام جهاز الحاسب؟ 
٠‏ إذاكانت الإجابة نعم» فلأي غرض تستخدمونه؟ 


> قد يكون لدى بعض الطلبة خبرة سابقة بالفعل في استخدام جهاز الحاسب المكتبي. تساعدك إجابة الطلبة 
عن الأسئلة أعلاه على فهم ما يعتبرونه جهاز حاسبء» وقد يكون هذا مفيدًا في باقفي الدرس حيث يوضح 


مدى احتياج الطلبة للمساعدة في فهم استخدامات الحاسب والأجهزة الملحقة به. 00 اعم 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 
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> قسّم الطلبة إلى مجموعات من 5-2 طلاب. اعطٍ اسمًا لكل مجموعة ليكون لدى الطلبة شعور بالتعاون (في 
مجموعتهم) والمنافسة (مع المجموعات الأخرى). على سبيل المثال يمكنك تسمية المجموعات -مع شرح 


معنى كل اسم- كالآتي: 


> شباب التقنية > علماء البيانات 


> مبرمجو الابتكار > خوارزميات قوية 


> ناقكش مع الطلبة الصفحة التمهيدية للدرس عن أجهزة 
الحاسب واستخدامها في الحياة اليومية» ثم اطلب منهم 
إكمال التدريب الأول من الدرس مع ذكر ثلاثة أشياء مفيدة 
يجيبون بشكل صحيح واذا لم يحدث ذلكء» ساعدهم على 
فهم هذه النقطة مع تقديم أمثلة أخرى يمكنهم فهمها. 
على سبيل المثال ممارسة الألعاب أو كتابة رسائل البردد 
الإلكتروني أو الرسائل. 


> استمر في شرح الفرق بين مكونات الحاسب الرئيسة 
والأجهزة الطرفية. وباستخدام كتاب الطالب اطلب من 
الطلبة البحث والعثور على أجهزة مثل (الشاشة» لوحة 
المفاتيح» وغيرها) الموجودة في المعمل. 

> بعد ذلك اطلب من الطلبة إكمال التدريب الثاني والذي 
يمكنك استخدامه كتقييم تكويني؛ لمعرفة إذا كانوا قد فهموا 
الفرق بين مكونات الحاسب والأجهزة الطرفية. 


7 الرقم الصحيح 
الملحقة بالحاسبه 


كل جهاز من الأجهزة التالية 


أمام 
على تصنيفه من مكوتات الحاسب أو الأجهزة 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - | 444 


> استمر بمناقشة الطلبة عن الاستخدامات المختلفة لجميع 
الأجهزة التي تعلموها حتى الآن. يمكن البدء بمكونات 
الحاسب الرئيسة ثم المتابعة مع الأجهزة الطرفية. 


> ضع في اعتبارك توضيح الفرق بين استخدام مكبرات 
الصوت/ سماعات الأذن والميكروفون؛ لأن قد يخطئ بعض 
الطلبة بين الجهاز الذي يجب استخدامه أثناء تسجيل 
الصوت أو الاستماع إلى الملفات الصوتية. 

> بعد ذلكء واستنادًا إلى الجزء الأخير من الدرس» ناقش مع 
الطلبة استخدام الطابعة وكيف يمكن توصيلها بالحاسب. 


> اطلب من الطلبة إكمال التدريب الثالث من الدرس وتذكر 
أن بعضهم قد يواجه صعوبة في اختيار الإجابات الصحيحة 
المتعلقة بالجهاز الذي يجب استخدامه لتنفيذ غرض 
محدد. قدّم للطلبة أي إرشادات إضافية تساعدهم على فهم 
المشكلات المحتملة مثل الاستخدام المختلف للميكروفون 
ومكبر الصوت وسماعات الأذن. 

> وفيما يتعلق بهذا التدريب» ضع في الاعتبار أن بعض الطلبة 
قد يخلطون بين الطابعة والماسح الضوئي في السؤال الأخير. 
إذا حدث ذلك ذكرهم بالفرق بين الجهازين» وأنه قد تحتوي 
بعض الطابعات على ماسح ضوثي في نفس الجهاز. 


هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 
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حل التدريبات 


تدريب 1 


اكتب ثلاثة أشياء 
مفيدة يمكنك القيام بها 


1. مشاهدة مقاطع الفيديو. 
2 الاستماع إلى الملفات الصوتية. 


تدريب 2 


مكونات الحاسب والأجهزة الملحقة بالحاسب 


ضع الرقم الصحيح أمام كل جهاز من الأجهزة التالية بناءً على تصنيفه 
ضمن مكونات الحاسب أو الأجهزة الملحقة بالعاميم: 


1 
الأجهزة ا بالحاسب 


وزارة التعليح 
ها وعنالع غه بومأكتص ايا 


2022 - | 444 


14 


تدريب 3 


استخدام الأجهزة الملحقة 


حدد الأجهزة التي تحتاجها لتنفيذ ما يلي: 
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الوحدة الأولى/ الدرس الثاني 


سطح المكتب 


وصف الدرس 

الهدف من هذا الدرس هو أن يتعلم الطلبة ماهية سطح المكتب (م0©5110) وفهم كيفية استخدامه 
للوصول إلى أنواع مختلفة من الملفات والمجلدات» واستخدام قائمة ابدأ (56301) ومحرك بحث وبندوز 
(10010/5/الا). إضافة إلى ذلك يتعلمون كيفية فتح واستخدام برامج سهلة مثل الآلة الحاسبة واستخدام 
التعلييات لحل الفسيلة! 


نواتج التعلّم 

> التعامل مع الملفات (إنشاء - نقل - حفظ - فتح - حذف). 

> إنشاء فجلدات رئرسة ومجلدات فرعية. 

> التعامل مع المجلدات (إعادة تسمية - نقل /نسخ). 

> استخدام زر البحث لإيجاد الملفات والمجلدات على الحاسب. 

> استخدام احد البرامج الموجودة على جهاز الحاسب. 

> استخدام الحصول على التعليمات (ماع1١‏ +ع6) في ويندوز (10/5 500 ألالا). 


الدرس الثانن 


ا ءِ عدد الحصص 
الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات الدراسية 
2 0 


> قد يعتقد بعض الطلبة أنه عند وجود ملفين (أو أكثر) بنفس الاسم أنهما متطابقان؛ لأنهم قد يواجهون 
صعوبة في يا بين الامتدادات مثل: 08 و“«ع00. 0 من أسماء ا 0 


العلفات المخزنة على أجهزة الخاسب قد 508 صعوبة ة تعلق بهذا الأمر. فلن سبيل 1 ليم 
بتسمية ملفاتهم: ملف1 وملف2 ...إلى آخرهء فسيكون من الصعب عليهم إيجاد الملف الذي يحتُوي علدا * 


ملحوظات درس القواعد أو درس التاريخ بسرعة. لهذا السبب يجب أن يكون لكل ملف اسم يمثل محتوياته 
فبدلا من ملف1 يمكن تسميته "القواعد" وبدلّا من ملف2 يمكن تسميته "التاريخ". 

< لدى الطلبة انطباع خاطئ بأنه من الأسهل بالنسبة لهم إبقاء ملفاتهم أو مجلداتهم على سطح المكتب من 
أجل الوصول إليها مباشرة. 

> يرتبك الطلبة أحيانًا عند العمل بطريقة "الضغط والسحب", باستخدام الفأرة. 

> يخطئ الطلبة باستخدام طريقة "الضغط والسحب" لنقل ملف من مجلد إلى آخر معتقدين أنهم قاموا 

> ينسخ الطلبة ملفاتهم دون إعادة تسمية النسخ» لذلك عندما يغيرون أو يضيفون شيئًا ما في واحد من هذه 

> قد لا يفهم الطلبة الفرق بين البحث باستخدام زر البحث أو باستخدام مستكشف الويندوز 
(ع:10م«ع 0000/5 آلالا). اشرح لهم أنه باستخدام مستكشف الويندوزء يمكنكهم العثور على ملف أو مجلد 


عزيزي المعلم» إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 


> قبل بدء الدرس تأكد من حصول الطلبة على المستندات التي يحتاجون إلى فتحها ووضعها في المجلدات 
المقابلة كما هو مذكور في كتاب الطالب. المستندات الخاصة بهذا الدرس هي: 


التمهيد 


٠‏ "صور_الحيوانات_64.51.1.2" 
> قدم الهدف من الدرس لإثارة اهتمام الطلبة بتحديد أنواع مختلفة من الملفات. يمكنك طرح أسئلة مثل: 
٠‏ هل سمعتم كلمة "ملف" من قبل؟ 


ه كيف يمكنكم تنظيم أنواع مختلفة من المعلومات على الحاسب (مثل الصورء ومقاطع الفيديو 
والملفات الصوتية» والمستندات)؟ كيف تنظّمون الواجبات المدرسية المتعلقة بالمواد الدراسية 
المختلفة؟ 


3 2 5 5 ب ©06 م لآبا 
٠‏ أخبر الطلبة أنهم في هذا الدرس سيتعلمون ماهية الملفات والمجلدات وكيفيرة» تبظيم ) تكلغات 
المختلفة مثل المستندات والصور فى المجلدات الرئيسة والمجلدات الفرعية حتى د ١‏ كما ميم 
3 3 9116 - 
الوصول إليها بسهولة عندما يحتاجون إليها. صه أ ]معدالع عه بومأكتص ألا 
- 2022 
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خطوات تنفيذ الدرس 


> لمساعدة الطلبة على فهم تنظيم الملفات في مجلدات يمكنك أن تضرب لهم مثالا من الحياة اليومية وأن 


> وزع الطلبة إلى مجموعات من 5-2 طلاب واطلب منهم 
تشغيل أجهزة الحاسب الخاصة بهم» وأن يتعرفو على 
مكونات سطح المكتب الظاهرة على أجهزتهم» ووضح لهم 1 
شريط المهام وأهم الأيقونات والرموز الموجودة على رطع | اتتتد ب 
المكتب. ١‏ 
بعد ذلك اطلب منهم تكملة التدريب الأول من الدرس 
والبحث في أجهزة الحاسب الموجودة بالمعمل عن أيقونات 
مثل المشار إليها في التدريب. حث الطلبة على الرجوع إليك 
إذا واجهوا صعوبات في إيجاد مثل هذه الملفات. 


اطلب من الطلبة اتباع الخطوات الموجودة في كتاب 
الطالب لفتح برنامج الرسام وانشاء ملف صورة ثم ساعدهم 
على معرفة كيفية التمييز بين ملف صورة» وملف وورد 
(00/لا)» وملف نصي بسيط. حدد أيقونة برنامج وورد 
(00/الا) المميزة, ووضح للطلبة أنه بالنسبة لملفات الصور 
يمكنهم رؤية معاينة سريعة من أيقونة الصورة. ستساعدهم 
هذه الخصائص في التعرف على أنواع الملفات المختلفة. 


اشرح لهم كيفية إنشاء مجلدات رئيسة ومجلدات فرعية 

ووضح لهم القواعد التي يجب أن يضعوها في الاعتبار عند ١‏ تتتخص ص درست 1 

اختيار اسم المجلد. بعد ذلك اطلب منهم إكمال التدريب شلدك 

الثاني والجزء الأول من التدريب الثالث للدرسء واستخدام 

هديو التاروين ريم اكويي لكريم متو اليمليم فزارة الكالة 
لهذه المهارات. دهاغمع نالع 6ه وماكاما 


> استخدام الخطوات المذكورة في كتاب الطالب لتسهل عملية توجيه الطلبة إلى كيفية نسخ الملفات 
والمجلداتء أو قَصّها »أو إعادة تسميتهاء أو حذفها. وضح للطلبة الفرق بين خياريّ القص (004©) 
والنسخ (/ام00) ففي حالة استخدام خيار القص سيتم نقل الملف أو المجلد إلى موقع جديد. أخبر 
الطلبة كذلك أنه في حالة حذف ملف أو مجلد عن طريق الخطأ يمكنهم استرداده» ولكن يجب عليهم 


> بعد ذلك اطلب من الطلبة إكمال الجزء الثاني من التدريب 


الثالث ثم التدريب الرابع لتطبيق المهارات التي تعلموها 
ومعرفة مدى قدرتهم في التعامل مع الملفات والمجلدات. 


3 أخيرًا استخدم التدريب الخامس كتدريب ختامي للدرس 
للتأكد من أن الطلبة قد فهموا أهداف الدرس ويمكنهم 
الوصول إلى نواتج التعلّم. 

< ضع في اعتبارك أنه في التدريبين الرابع والخامس سيحتاج 
الطلبة إلى مساعدتك لتوجيههم إلى أسماء المجلدات 
والخطوات المناسبة مع احتمال قيامهم ببعض الأخطاء. 
لتعزيز التعاون بينهم؛ ضع الطلبة المُلمّين بأجهزة الحاسب 
في مجموعات مختلفة لمساعدة أقرانهم. 


ْ حان الوفت الآن لإنشاء مجلدات رئيسة ومجادات فرعية..) 
© أشئ) مجلداجديئًا على سطح المكتب ينسم "قلات العالم*: 
© افتحه لم أنشيء مجلدات رئيسة وفرعية بالأسماء الموجودة في المخطط أدناد 


2551-9 


افتح مجلد لقاو التي تنتمي لها وششئ مجئدين جديدين» الأول بلسم بلدك وافتاني سم البلد الذي نوهد زيازته. 
© اتسغ المجاد الأكبر والصقه في مجاد القارة التي تود (يارتهد 
© الآن نحذف المجلك الأكير. 


تدريب 4 


ت الرئيسة والمجلدات الفرعية 
| يمكنك أن ترى في المخطط التالي مجموعة من الحيوانات. | 
ومجلدات فرعية 
0 


مس 23 سكسم 


4 أنشئ مجلدات رليسة وفرعية بالأسماء الموجودة في المخطط بالأعلى. يمثل كل مستطيل مجلثا في حناسيك. 
* داكل مججلد “الجيواظاث" نش 3 مجطدات فرعية باأسماه “الطيور* و “سماد * و“التدبيات". 
داكل مجلد المستتدات» يوجد مجلد ماسم “صرر_الحيواقات_4.51:1-2” ابحث عله 
0 لجسي ة عات تسي رولا تيز محقلا وزوة عل لسرا لق موي او 


الستطشيع نئل الملفاث إلى المجلدات 
الرئيسة والمجلدات الفرعية 


الفل جميع ملغات الصور إلى المجلد المناسب أو المجلد 
الفرعي الذي أنشأته في مجلد المستندات: على سبيل المثال» 
سام بحا عوتك جمدملا زومر > السو 
ضبع الرقم الصحيح (2:1؛ 3 4) في كل شكل الإظهار الترتيب 
الذي يجب اتباعه. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص تيا 
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تدريب 1 


الملفات والمجلدات والبرامج 


عند بدء تشغيل الحاسب يمكنك رؤية العديد من الملفات والمجلدات والبرامج. هل يمكنك التمييز بينها؟ 


هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 
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تدريب 2 


اسم المجلد ضع دائرة حول العام المجلدات 
المقبولة. 


أنشئ مجلدًا على سطح المكتب» واستخدم الأرقام (1» 2» 3 4 5) 
لتحديد الترتيب الصحيح للخطوات التي يجب اتباعها. 


هأ وعنالع غ0 بومأكاص ايا 


بابا+؛ 1 -20226 
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تدريب 4 


27 


حان الوقت الآن لإنشاء مجلدات رئيسة ومجلدات فرعية. 


4 أنشئ مجلدًا جديدًا على سطح المكتب باسم "قارات العالم". 
6 افتحه ثم أنشيء مجلدات رئيسة وفرعية بالأسماء الموجودة في المخطط أدناه: 


4 افتح مجلد القارة التي تنتمي لها وأنثئ مجلدين 
جديدينء الأول باسم بلدك والثاني باسم البلد 
الذي تريد زبارته. 

4» انسخ المجلد الأخير والصقه في مجلد القارة التي 
تود زبارتها. 

4 الآن احذف المجلد الأخير. 


المجلدات الرئيسة والمجلدات الفرعية 


يمكنك أن ترى في المخطط 
التالي مجموعة من الحيوانات. 


4 أنشئ مجلدات رئيسة وفرعية بالأسماء الموجودة في 
المخطط بالأعلى. يمثل كل مستطيل مجلدًا في حاسبك. 
أنشئ مجلدًا باسم "الحيوانات" داخل مجلد المستندات. 

» داخل مجلد "الحيوانات" أنشئ 3 مجلدات فرعية 
بأسماء "الطيور" و"الأسماك" و"الثدييات". 

داخل مجلد المستندات» يوجد مجلد باسم 
"صور_الحيوانات_64.51.1.2" ابحث عنه. 

٠‏ أعد تسمية ملفات الصور وفقًا لمحتوباتها. اضغط 
ضغطًا مزدوجًا على كل صورة لمشاهدة محتوياتها 
ثم أغلق نافذة البرنامج. 


كه بام أكاص ايلا 


2022 - 


تدربس 5 


أ ستطيع نقل الملفات 
إل المجلدات الرئسة 
ات عه 


انقل جميع ملفات الصور إلى المجلد المناسب أو المجلد 
الفرعي الذي أنشأته في مجلد المستندات» على سبيل المثال» 
يجب نقل ملف صورة "نورس" إلى المجلد الفرعي "الطيور". 

ضع الرقم الصحيح (1: 2» 3: 4) في كل شكل لإظهار الترتيب 
00 يجب اتباعه. 


_ _صدسوع_ 9 
اضغط بلزر الاين على مجلد"الطيور" 5.1 
اضغط بالزر الأيمن على ملف "نورس" 
اضغطلصق يوم 613 ) 


4 في النهاية انقل كل صورة من مجلد "صور_الحيوانات_. 3512 :64" إلى المجلد المناسسِوِابْنِي مشأ ميقا 


58 السك سلركح 


هأ وعنالع أه بومأكتص يا 


20228 1 +) 
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الوحدة الأولى/ الدرس الثالث 


إعدادات جهاز الحاسب 


وصف الدرس 


التاريخ والوقت» وتغيير إعدادات الشاشة والصوتء» وتخصيص سطح المكتب» عن طريق تغيير الخلفية. 


نواتج التعلّم 

> تغيير تاريخ ووقت الحاسب يدوتًا. 
> تغيير دقة الشاشة. 

> تغيير صورة خلفية سطح المكتب. 
> ضبط مستوى الصوت. 


الدرس الثالث 


2 ءِ عدد الحصصر ( 
الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات الراسية 
707 0 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة أثناء محاولة تغيير التاريخ والوقت. أخبرهم أنه أثناء القيام بهذا 
الإجراء كما هو موضح في كتاب الطالب يجب إيقاف خيار تغيير التاريخ / الوقت تلقاتيًا 
(لالاهءأغمرهغداك عم /ع:03 عومدطء) حتى يتمكنوا من متابعة بقية الخطوات. 52:::...:::56 


هأ معنالع عه بمأكتص ايا 
444 1 - 2022 
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> لمساعدة الطلبة على تعلّم كيفية تغيير تاريخ ووقت الحاسب يدويًا يمكنك تغيير التاريخ والوقت على 
أجهزة الحاسب الدوجودة في المعمل قيل بده الدرس. بعد ذلك أثناء عملية التطبيق يمكنك أن تطلب 
منهم تطبيق المهارات الموضحة في كتاب الطالب لتصودبهم 


> قد يختلط الأمر على بعض الطلبة أو يشعرون أن شيئًا ما قد حدث عن طريق الخطأ عند تغيير دقة 
الشاشة. ذكرهم أنه يمكنهم العودة إلى الخيار السابق في أي وقت باتباع نفس الخطوات. 


التمهيد 


عزيزي المعلم» »إليك بعض الاقترا تراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافة إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 


> قدم الهدف من الدرس لإثارة اهتمام الطلبة بتخصيص سطح المكتب والإعدادات الأخرى للحاسب. يمكنك 
استخدام أسئلة مثل: 


٠.‏ هل تريدون تغيير صورة خلفية سطح المكتب؟ 
٠.‏ إذا كانت الإجابة نعم» فما الصورة التي تودون استخدامها ؟ 


٠‏ هل تعلمون أنه يمكنكم أيضا استخدام إحدى الرسومات التي نُفذت بواسطة برنامج الرسام 
ووضعها صورة خلفية لسطح المكتب؟ 


خطوات تنفيذ الدرس 


> في البداية اشرح للطلبة كيف يمكنهم تغيير التاريخ والوقت. ذكرهم بأنّ عليهم اتباع توجيهات 
كتاب الطالب مع التركيز على لقطات الشاشة؛ لأنها تسهل عليهم القيام بالخطوات بشكل صحيح. 
على سبيل المثال يجب عليهم توخي الحذر عند إيقاف تشغيل خيار تغيير التاريخ / الوقت تلقائيًا 
(لااأهءأ3 هناخ عمن 11 /ع03 ع05308)» كما يمكنهم أيضا مشاهدة الفيديو المذكور في الكتاب الرقمي 
لمقرر المهارات الرقمية عبر منصة عين الإثرائية لمزيد من المساعدة والتوجيه. 


وزارة التعليمحم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 
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الشاشة. يمكنك استخدام حاسب في المعمل واتباع 
خطوات كتاب الطالب بحيث يرى الطلبة كيف تظهر 
الشاشة بعد تغيير الدقة. قد تحتاج إلى جهاز عرض 
أثناء الشرح. واسألهم بايجاز عن رأيهم حول الدرجات 
المختلفة لدقة الشاشة وأيها يفضلون. 

لمساعدة الطلبة على تطبيق المهارات المذكورة أعلاه 
يمكنك استخدام التدريب الأول من الدرس. وجّهَم 
إلى تطبيق دقة الشاشة المطلوبة وتأكد أيضّا من أنهم 
يستخدمون الرابط الصحيح (كما هو موضح في التلميح 
الخاص بالتدريب). بعد ذلك عليهم مقارنة الوقت 
الذي يرونه مع وقت الحاسب الخاص بهم واجراء أي 
تصحيحات إذا لزم الأمر. وكما هو مذكور في كتاب 
الطالب ذكّرهم بالأنواع المختلفة من التوقيت التي 
يمكن أن تظهر أمامهم وأنه على سبيل المثال "الساعة 
الثانية" بعد الظهر تظهر على شكل 14:00 بتنسيق 24 
ساعة. 


واصل الشرح من خلال مناقشتك مع الطلبة كيف 
يمكنهم تغيير صورة خلفية سطح المكتب والتحقق 
من صوت الحاسب. استخدم كتاب الطالب للتوجيه 
وأخبرهم أنه باستثناء الصور المختلفة التي يوفرها 
ويندوز (100010/5//ا) كخلفية» يمكنهم تحميل صورة أو 
رسم يفضلونه واستخدامه كخلفية لسطح المكتب. 


اطلب من الطلبة إكمال التدريبين الثاني والثالث من 
الدرس لتطبيق المهارات المذكورة أعلاه. يمكنك أيضا 
تعيين التدريب الثاني كواجب منزلي (إذا كان لدى 
الطلبة حاسب مكزلن أو جهاز آخر يمكنيهم استخدامه 
لتنفيذ التدريب مثل الحاسب اللوحي) بحيث يستطيع 
الطلية إنشاء عنوت منيه يكن استخداننه تفاط 
في الصباح قبل المدرسة. 


إعداداق - دقة الشاشة والوقت والتاربخ 


© ستلاحظ عند تشغيل حاسيك أن محتويات الشاشة تظهر بنقس الشكل الذي اعندت عليه مسبمّد يتقير شكل وحجم 
محتودات الشاشة إذاقمت بتفييردقة الشاشة. هل تتذك ركيفية الفيام بذلك؟ 

© حاول تغبير دقة الشاشة إلى 1200»1920. 

4 هل تعرض جميع الحاسبات في المبف نفس التوظيت؟ هل تم ضبط الوفت بسورة حيحة؟ لنتحقق من هذا الأمر. 

© بمكتك زاون الموفع الإلكتروني كذ عد6ا//37! لتزامن التوقيت الخدس بحاسيلهد 


النوقيت الذي يظهر يعني أن الساعة الثاتية وحمسة وأريعون دقيقة بعد الظهر. 
© ستلاحظ موقعك' بيدا فيل اعت "يسار غرات بار هذا لا تون كعات ريد متا انا 
منطقة أخرى قاكئب اسم المنطفة في محرك البحث الموجود في القسم الأعلى الأبسر من الموقع واضمقط 
© غير وقت حاسبك ليكون مطابًا للنوقيت في الصفعة الإلكترونية. 


إعداداق - الأصوات وسمة سطح المكتب 


| أضف منبه من الإنترتت على جهاز الحاسب الخاصة بك. 


© انتغل إلى الصفحة الإلكترونية ممم عه لبط /نم1ا 
© اختر الصوث الذي نريد سماعه بججواز عباط مع صوث: (:]0 ادهو 2# 0050١‏ 


0 م م 0 

© هل ماللت لاتسمع شيك 

. ا ول طسوت مشتنن نوات الل تلماه في الور إن لع نكن من قنقنانة 
الصوت» 0 

4 عندها تتتهي من إصسلاح جميع المشاكل لشيط ولت المنيه حسب املس ستحارت ام 
تون أذ زه لقو و يناعيو لني في السام 81و م ما يمكك شط 

الضغط على زر ضبط المثبه (/#0هلم 521) والانشظار. 

« ا اخترسعة جديدة لسطح المكنبد وي لم لكن تاذكركيفية طقيام بذك فاستمن بالخطرات هي 

تعلمتها في الدوس. 


صم عأمعنلع )6ه كا دايا 
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> بالنسبة للتدريب الثالث» بعد توجيه الطلبة إلى تطبيق 
دقة الشاشة الجديدة (600<800)» اطلب منهم اختيار 
صورة مناسبة كصورة سطح مكتب جديدة (من بين 
تلك التي يوفرها نظام ويندوز). 


> في نهاية الدرسء وضّح للطلبة بأن هناك برامج أخرى 
ُستخدم كبدائل للبرنامج الذي 5 تم التعرف عليه أثناء 
الدرس» استعرضها وناقشها معهم 


أبل آي أوإس (105 #اوصم 
* لا يمكتك إنشاه اختصارات خاصة بك 
ل ود د وهر 


فشهائتل ايفو ديل المجلاث. 

يط إعداد 5-8 من 0 
١‏ الإعداداث قم بن 

٠‏ الأصوات: تشفط 1 الأصوات 

لتغيير حجم الصوت. © 
+ التاريخ والوقت: اختر عام ومنها اختر 
الثاريخ والوقت لتغيير تاريخ ووقت 
الجهاز. © 


» الخلفية: لتغيير صورة سطح المكتب 
اخائر خلفية العاف كا ان السو 

المقايلة. © 
«شاشة العرض والإضاءة: التفبير 
العرض 


سطرع الشاشة اختر شاشة 
والإضاءق © 


جوجل أتدرويد (كاه,قهم ماهوهه6) 

الإنشاء اختصسارات لهائف كدرويد الذكي أو الحاسب اللوحية 

> ابحدث عن قاثمة اللتلبيق. 

مي ا ا 


> نسحب الرمز إلى لي مكان تريد 
الضبط إعدادات التذقام » نضغط على أيقونة 49105ه5 (الإعدادات). 


كن حذر؟ عت علق فكة هري للكت الس مودت 
التمرديدءإني لواسالا محفت من سلة محذوقات. من ناحية أخرى: شنيح هذه 
اله هعم لسوت يسهيلة من قن فرعي فصوت م جكب دياز 


وزارة التحعليح 
هأ معنالع عه بومأكتصأ/طا 
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مشروع الوحدة 

> يمارس الطلبة المهارات التى تعلموها فى هذه الوحدة 
لإنشاء مجلدات وتغيير إعدادات الويندوز الأساسية في 
مشروع الوحدة. 

> لتحفيز الطلبة أخبرهم بأن المجلدات التي سيعملون 
على إنشائها في هذا المشروع سئتُستخدم أيضًا في 
المشروعات التالية. 

> ساعد الطلبة في تنفيذ الخطوات المطلوبة لإنشاء 
مجلدات للمستندات والصور ومقاطع الفيديو ثم إنشاء 
مجلدات فرعية داخلها بطريقة يكون فيها لكل من 
المعلمين والطلبة مجلداتهم الخاصة. 

> أخيرًا اطلب من الطلبة فتح برنامج الرسام لإنشاء رسم 
بعض أجزاء الحاسب التي يفضلونها. 

> يمكنك تحويل المشروع إلى لعبة وإعطاء دوافع 
للمجموعات للتنافس» على سبيل المثال أخبر الطلبة 
بأن المجموعة الأولى التي تكمل جزءًا من المشروع تفوز. 

> ضع معايير مناسبة للتقييم» وتأكد من أن جميع 
المجموعات تفهم جيدًا المطلوب» وحدد أيضًا موعدًا 
لتقديم المشروعات ومناقشتها. 


> وفى النهاية» راجع أهداف الدرس الرئيسة مرةً أخرى» 
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منه. 


كلف معلمك السف بالعمل في مجموعاث لتتنظيم 


جهلز 
الحاسب الخاس بك وتغبير بعش إعداداث جهاز 
الحاسييد 


8 لول ششئ ثلائة مجلدات على ساح المكتب وستهة 
“المسلتدغت” و “الصور" و' 


“مخاطع يديو" 


1 النميز بين مكونات الحاسب والأجهزة الملحطة به. 
2. استخدام أحد البرامج الموجودة على جهاز الحاسسيه 
3 إنشاء المللاث والمجلدات. 

4 تغيير إعدءداث التاريخ والوقتم 

5 غير إعداداث شاشة الحاسيد 

6. تهير إعدادات لصوت النظهم 


انلع 0 عأكاحيآ/ا 
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إعداداق - دقة الشاشة والوقت والتاريخ 


6 ستلاحظ عند تشغيل حاسبك أن محتويات الشاشة تظهر بنفس الشكل الذي اعتدت عليه مسبقًا. يتغير 
شكل وحجم محتوديات الشاشة إذا قمت بتغيير دقة الشاشة. هل تتذك ركيفية القيام بذلك؟ 

4 حاول تغيير دقة الشاشة إلى 12001920. 

© هل تعرض جميع الحاسبات في الصف نفس التوقيت؟ هل تم ضبط الوقت بصورة صحيحة؟ لتتحقق 
من هذا الأمر. 

4 يمكنك زبارة الموقع الإلكتروني 1680://1106.15 لتزامن التوقيت الخاص بحاسبك: 


765 


الوقت في السعودية الآن 
هد 1 له ١‏ 


التوقيت الذي يظهر يعى أن الساعة الثانية وخمسة وأريعون دقيقة بعد الظهر. 


4 ستلاحظ موقعك الجغرافي فوق الساعة. سيُعرض الوقت بدقة في هذا الموقع الجغرافي» واذاكنت تريد 
معرفة وقت منطقة أخرى فاكتب اسم المنطقة في محرك البحث الموجود في القسم الأعلى الأيسر من 
الموقع واضغط /عااع. 

4 غيّروقت حاسبك ليكون مطابقًا للتوقيت في الصفحة الإلكترونية. 


كه بام أكاص ألا 


2022-1 
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تدريب 2 
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إعدادات - الأصوات وسمة سطح المكتب 


أضف منبه من الإنترنت على جهاز الحاسب الخاصة بك. 


4 انتقل إلى الصفحة الإلكترونية مرمء.ءاهاءاناكابا»//:مغأط 
4 اخترالصوت الذي تريد سماعه بجوار عبارة مع صوت: (:01 20اناه5 عط طاأأنه). 
6 اضغط معاينة الصوت (000اناه؟ /لاءأ/اع/م) لمعاينة الصوت الذي اخترته. 


:2 نا 6ن ععاج الا 


الأكاطام اعد 


64 إذا لم تستطع سماع أي شيء فتأكّد من إعدادات مكبر الصوت في حاسبك. 

4 هل ما زلت لا تسمع شيئًا؟ 

4 ابحث عن رمر مكبر الصوت وأصلح الصروت. استدن بالخطوات الي تعلمتها في الدرس. إذا لم نتمكن من 
استعادة الصوت» فتذكر أن تطلب المساعدة من معلمك. 

4 عندما تنتهي من إصلاح جميع المشاكل اضبط وقت المنبه حسب ما يطلبه منك معلمك بما يتطابق مع 
الموقع الإلكتروني الذي زرته للتو. بجانب العبارة أيقظني في الساعة: (:3 هنا ©7 ©31/ا/ا) يمكنك ضبط 
ارقت الفط على ار 200 227 والشفط على زر صط اله 26101 561 والسظر 

4 بعد آن يرن المنية؛ احدر سمة جديدة لسطح المكتب. وإذا لم تكن تتذكر كيفية القيام يبذلك فاستعن 
بالخطوات التي تعلمتها في الدرس. 


21506 لش افر ترك ب افر لكان كوه ووجهُم 

إل ع مما إذا كانت مكبرات الصوت قيد التشغيل والى كيفية التحقق من مح مخيارات؟ :5 
السماعات على سطح ا 5 وكونها مكتومة أم لا. ضع في اعتبارك أن الهرة” 000 
التدريب هو تعلّم الطلبة من خلال الاستكشاف. لين ل يك جغلة نشاكلا جماضرات التعليم 


كله معن ل8 غه بمأكتصأ/ا 
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افتح التاريخ والوقت وحدد يوم 
ميلادك هذا العام. 


ما دقة الشاشة 
الني يستخدمها 
حاسبك؟ 


اكتبها: 
112*100 


غَيّر دقة الشاشة إلى 
00«» 600. 


كيف تبدو الأيقونات على الشاشة؟ 
[] صغيرة [ ] متوسطة [ ] كبيرة لى] كبيرة جدًا 


استعد دقة الشاشة السابقة. 5-5 


نالع 6ه بام أكاص الا 


2027 - 1444 
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الوحدة الثانية 


العمل على النص 


وصف الوحدة ع 

عزيزي المعلم 

تستهدف هذه الوحدة معرفة استخدام معالج النصوص مايكروسوفت وورد (00ل/الا 1/11620501) لإنشاء 
المستندات وتنسيقهاء والوظائف الرئيسة لهذا البرنامج المتعلقة بانشاء المستند وحفظه واعادة فتحكء وتغيير 
نوع وحجم ولون الخط... إلخ. 

نواتج التعلّم (2) 

> كتابة الحروف والأرقام باستخدام لوحة المفاتيح. 

> تغيير لغة الكتابة في لوحة المفاتيح. 

< تحرير النص. 

تتصيق النصن: 

> تنسيق الفقرات. 

عححفظل الست هال حهاز الخاسب: 


الدروس 


الدرض الراته: تميق الققرة 


إجمالى عدد حصص الوحدة الثانية 


المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوية 


المصادر 


كتاب المهارات الرّقميّة 


الصف الرابع الابتدائي الفصل الدراسي الأول 


الملفات الرقمية 


يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة عين الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات التي 
تظهر في كتاب الطالب» باستخدام الكتاب الرقمي الذي تم تحميله في منصة عين الإثرائية. 


04.51.002.13.8.00 6 > 

04.51.002.14.8.00 616 > 

> “«006.التغيرات_المناخية_64.51.2.3 

04.51.2.4_20)2.00 61“ > 

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية» وهي: 
> )61 04.51.2.4_29)1.00 


04.51.2.4_27)2_5031.00 61“ > 


الأدوات والأجهزة 


> جهاز حاسب 
> مايكروسوفت وورد (60مل/الا 220501 ز1/!) 22211 
> نظام تشغيل وبندوز 10 (10 5/لا 000 أنالا) وزارة التعليص 
0010ل 01 [1 ]171115 
44 - 2022 
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الوحدة الثانية/ الدرس الأول 


وصف الدرس 


الهدف من هذا الدرس هو أن يتعرف الطلبة على مكونات لوحة المفاتيح وطريقة استخدامها بشكل 
صحيح لكتابة النصوص والأرقام وسيتعلمون أيضًا فتح برنامج مايكروسوفت وورد (60ملالا 5014م 11/ا) 
وانشاء مستند جديد. 


نواتج التعلّم 

> التمييز بين بعض مكونات لوحة المفاتيح الأساسية. 
> فتح برنامج مايكروسوفت وورد وإنشاء مستند جديد. 
> كتابة الحروف والأرقام باستخدام لوحة المفاتيح. 


الدرس الأول 


الوحدة الثائية: العمل على النص 5 0 
الي الأول او امنا 5-2 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في فهم وظائف مكونات لوحات المفاتيح التي تم تناولها في كتاب الطالب» 
تذكر أن هذه المرة الأولى التي يستخدم الطلبة فيها لوحة المفاتيح» ولمساعدتهم غلن ,تذكر مكونايي لوحة 
المفاتيح يمكنك تقسيمها إلى فئات» على سبيل المثال المفاتيح التي تُستخدم لكتابة”الجئزوفك:والأرقام أو 


مفاتيح لإجراء عمليات محددة مثل إنشاء سطر جديد أو تغيير اللغة. وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتص ليطا 
444 1 - 2022 
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> قد يكون لدى بعض الطلبة مخاوف من استخدام مفاتيحي 218 و 50166 للتبديل بين لغة الكتابة في لوحة 
المفاتيح» ذكرهم بأنه يجب الضغط باستمرار على مفتاح 8/6 أثناء الضغط على مفتاح 501 وأن نتيجة هذا 
التغيير ستظهر بعد البدء في كتابة النص. 

> قد تظهر صعوبات أخرى عندما يتعين على الطلبة كتابة حروف وكلمات باللغة الإنجليزية من اليسار إلى 
اليمين؛ لأن هذا سيكون عكس ما تعلموهء حت الطلبة على ممارسة هذه المهارة في كتابة كلمات مختلفة 


باللغة الإنجليزية إذا لزم الأمر. 
التمهيد 


عزيزي المعلمء إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بنعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 


> قدم الهدف من الدرس بتعريف الطلبة بمكونات لوحة المفاتيح» واطلب منهم إلقاء نظرة عليها ووضح لهم 
أسماء المفاتيح الرئيسة. يمكنك مناقشة ذلك بايجاز باستخدام الأسئلة مثل: 
٠‏ هل سبق لكم استخدام لوحة المفاتيح؟ 
٠‏ هل سبق لكم كتابة رسالة على هاتف ذكي؟ كيف تم ذلك؟ 
ه لماذا تعد لوحة المفاتيح مهمة لاستخدام الحاسب بشكل الصحيح؟ 
ه هل يمكنكم استخدام جهاز الحاسب بدون لوحة مفاتيح ؟ 
> قدَّم مفهوم استخدام معالج النصوص لكتابة النصوص وانشاء المستندات» يمكنك مناقشة ذلك مع الطلبة 
باستخدام الأسئلة مثل: 
هل تعرفون برنامج على الحاسب يمكنكم استخدامه لكتابة النصوص وانشاء المستندات؟ 


> اشرح للطلبة أنهم في هذا الدرس سيستخدمون برنامج مايكروسوفت وورد وهو من أكثر برامج معالجة 
النصوص استخدامًا وهو سهل الاستخدام. 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 


2022 - | 444 
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> اطلب من الطلبة فتح أجهزة الحاسب الخاصة بهم» 


ثم ابدأ في شرح مكونات لوحة المفاتيح التي تظهر في 
كتاب الطالب ليكون من السهل عليهم تذكر المفاتيح 
الأساسية. 

يمكنك تصنيف مكونات لوحات المفاتيح التي تظهر 
في كتاب الطالب إلى: قسم الحروفء وقسم الأرقام» 
وقسم المفاتيح الخاصة الأخرى مثل )مع ممع و]أط5 
وغير ذلك. 


اطلب من الطلبة بأن يضعوا أيديهم على لوحات 
المقاتيع يحييك ركوتوا مستحدين للكنابة» ولححظ 
وضعية أيديهم. حتّهم على إلقاء نظرة على الرسوم 
التوضيحية في كتاب الطالب عن الوضع الصحيح 
ليد عند استخدام لوحة المفاتيح» ونبههم الب 
أي وضعية لليد تجعلهم يشعرون بعدم الارتياح أو 


بالألم. 


اطلب من الطلبة فتح برنامج مايكروسوفت وورد 
باستخدام الخطوات الموجودة في كتاب الطالب. 
وأخبرهم أن برنامج مايكروسوفت وورد هو أحد 
برامج معالجة النصوص التي تستخدم لإنشاء وتحرير 
المستندات» وكتابة النصوص و«الأرقام. 


لوحة المفاتيح 
الوحة المفانيح: جهاز بمكتك استخدامه لكتابة النصوص والأزقام عند استخدام جهاز اليد 
وي الشكل التالي» ستتعرف على أهم المفاتيح الثي سنستخنمها في هذه الوحدظ 


صعب م0 


افتح برنامج مايكروسوفت وورد (ل,ولالا هعم 9/11) 
لكتابة النصوص والأرقام بمكتك استخدام برامج معالجة التصوص مثل برنامج هليكروسوفت وورد (قمولة #موو16/). 


القتح برتامج مابكروسوفت ووردة 


> نضغط على زر ابد (0/م5). 0 
ان الجاتبي لأسفل () ثم اضفط على أبقونة همهلا 
(ددد) 


اسم سني 
> اضفط على مستتد فارغ (00©05م>06 8/804) الإنضاء مستند 
جديد 0 
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> اطلب من الطلبة الضغط داخل المستند الذي 
أنشؤوه في وورد (00/لا) ثم البدء في كتابة 
الأرقام والحروف باستخدام الخطوات الموجودة 
في كتاب الطالب. 

ثم اطلب منهم إكمال الجزء الأول من التدريب 
الأولء وذلك للبحث في لوحة المفاتيح على 


3 


المفاتيح الناقصة. 


في الجزء الثاني من التدريب يجب على الطلبة 
وضح دائرة على المفاتيح التي يستخدمونها 
لكتابة كلمات معينة في لوحة المفاتيح الموجودة 
في كتاب الطالب» ولتطبيق ذلك اطلب منهم 
(0مللا). 


وضّح للطلبة كيف يمكنهم امتخدام مفتاح معأ مع 
للانتقال إلى سطر جديدء ثم اطلب منهم إكمال 
التدريب الثاني مع اتباع ود الموجودة في 
كتاب الطالب التي توضح كيفية استخدام مفتاح 
6ع+مع لإنشاء سطر جديد. 

بعد ذلك اشرح للطلبة كيف يمكنهم استخدام 
مفاتيحي غ21 و51 للتبديل بين لغة الكتابة في 
لوحة المفاتيح من اللغة العربية إلى الإنجليزية 
والعكس. واشرح لهم بأن اللغة الإنجليزية تُكتب 
من اليسار إلى اليمين» لذلك يجب أيضًا تغيير 
اتجاه النص عند تغيير اللغة إلى اللغة الإنجليزية. 
وللقيام بذلك اطلب من الطلبة اتباع الخطوات 
الموجودة في كتاب الطالب لكتابة نص باللغة 
الإنجليزية ثم اطلب منهم إكمال التدريب الثالث 
من الدرس. 


0 ل 
لك 0 


| في لوحةالفاتعالالية ضع دئر حول المفاتج ني توض مايلي: ١‏ 


م0 
ا 


»تع امع ميكروسوفت وود نم طفع مستئاطرقد 

0 تدددة لنت 0 

« اكتب عمرك في سعطر. 

د 700 


حان الوقت لممارسة مهاراتك في تغيبر لغة لوحة المفانيح. أولا: أجب عن السؤال التالية 
ما المفتاحين المستخدمين لتغبير لعة الكتابة في لوحة المفاتيح؟ 
© افقح مستتدًافارغًا في برنامج 


مابكروسوفت وورد 
0 اكذب أسماء الفواكه التلية باللغة العربية: نقاج» أاناس» مول 
© وب الكلماث. 


شكل فائمة. 
© اكتب في أسطرجديده قائمة بأسماه الفواكه الثالية باللغة الإتجليية: (همههها ,عاممهعمام ,عاممة)» 


صمأأمعنلع )6ه كله ايا 
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و ال أدناه» 0 المفاتيح الناقصة ” 


عدنو5 || اامء5 غملمم | 9 فق . 0 | 1 1 1 | . 5 
اهع8 »اءما | مععند5 
ععدم م83 
9 . /ا 117 016 5 2 1١ 0 ١13‏ 
[ص"أاض 3 ددا 
5 


4» الأرقام المكونة لعام ميلادك. 
6 الحروف المكونة لاسمك. 


عدنة5 || اامء5 غمامم 
عاهع8 »اءما | مععند5 


عوط || غمعدما ينا 00 9 0 
ص ا» /! 117 6ه 5 
< م ب 


بإزارة التعليم 
7ن معنلع أه بمأكاص ايا 


4ا؛ 1 - 2022 


تدريب 2 


4 افتح برنامج مايكروسوفت وورد ثم افتح 
مستند فارع. 

64 استخدم لوحة المفاتيح لكتابة اسمك. 

5 

4 ثم اكتب الكلمات التالية على شكل قائمة كما 
ارم تس ا اكير زر 


ما مفتاح لوحة المفاتيح الذي استخدمته للكتابة في سطر جديد؟ 


وزارة التحعليح 
هأ وعنالع غه بمأكتص لطا 


20248 1 + 
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حان الوقت لممارسة مهاراتك في تغيير لغة لوحة 
المفاتيح. أولة أجب عن السؤال التالي: 


ما المفتاحين المستخدمين لتغير لغة لوحة المفاتيح؟ 
سةةة + زغاقى 


© افتح الآن مستند فارغ في برنامج مايكروسوفت وورد. 

4» اكتب أسماء الفواكه التالية باللغة العربية: تفاح» أناناس» موز. 

4 رتب الكلمات على شكل قائمة. 

64 اكتب في أسطر جديده قائمة بأسماء الفواكه التالية باللغة الإنجليزية: (302302٠ط‏ ,عامم3ع0أم ,عامم3). 


© موه© 
© * موه 
©6. ٠ه‏ 

وزارة التعليحم 

هأ معنالع عه بومأكتص ايا 
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الوحدة الثانية/ الدرس الثانى 


وصف الدرس 

الهدف من هذا الدرس هو زيادة معارف الطلبة حول كيفية استخدام مكونات لوحة المفاتيح لتحرير 
النص وتعديله» وتعلّم طريقة تحديد النص» وحذفه»؛ ونسخه» وقصه أو لصقه. إضافة إلى ذلك يتعلمون 
كيف يمكنهم استخدام لوحة المفاتيح لكتابة حرف الهمزة (أ) والفواصل والنقاط. 


نواتج التعلم 

> حذف النص باستخدام مفتاح ع836150236. 

> حذف النص باستخدام مفتاح ع6عاع0ا]. 

> ضافة مسافة باستخدام مفتاح 021ع5030. 

> التحرك داخل النص باستخدام مفاتيح الأسهم. 

> تحديد النص باستخدام الفأرة أو لوحة المفاتيح. 
> كتابة الحروف الكبيرة باللغة الإنجليزية. 

> استخدام لوحة المفاتيح لكتابة حرف الهمزة (أ). 
> استخدام لوحة المفاتيح لإدراج النقاط والفواصل. 


الدرس الثاني 


الوحدة الثانية: العمل على النص 


هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في فهم الاختلاف بين استخدام مفتاح 836150366 ومفتاح ع]6اع0ء كما هو 
موضح في كتاب الطالبء ذكرهم بأن مفتاح ع©8315023 يُستخدم لحذف الحرف الذي يسبق مؤشر الكتابة 
ومفتاح 061616 يُستخدم لحذف الحرف الذي يلي المؤشر. 

> قد يواجه بعض الطلبة أيضًا صعوبة في فهم الخيار الأفضل لتحديد النص أو التنقل عبر النص باستخدام 
كلا من الفأرة ومفاتيح الأسهم. اشرح لهم أن استخدام مفاتيح الأسهم يكون مفيدًا للغاية عند تطبيق العديد 
من التعديلات في نص صغير على سبيل المثال فقرة. ويمكنهم استخدام الفأرة للتنقل بين أجزاء نص كبير 
بسرعة أكبر على سبيل المثال صفحة أو أكثر. 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في طريقة كتابة الحروف الكبيرة باللغة الإنجليزية. اشرح لهم أنه يجب أن 
تكون بعض الكلمات مثل: أسماء الأفراد وأسماء البلدان والحرف الأول لجملة جديدة دائمًا يكون كبيرًا في 


اللغة الإنجليزية. 


عزيزي المعلمء إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بنعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 


التمهيد 


> يمكنك البدء بعرض فقرة للطلبة باللغة العربية وأخرى باللغة الإنجليزية باستخدام جهاز العرض (/60ع6ز0/0م) 
أو خيار مشاركة الشاشة» ويمكنك البحث عن أمثلة من الشبكة العنكبوتية أو تحضير محتوى الفقرتين في 
برنامج مايكروسوفت وورد. 

> ثم حثٌ الطلبة على إلقاء نظرة على الفقرتين» ووجّه انتباههم إلى المفاهيم التي سيتعلمونها في هذا الدرس» 
وناقش معهم ذلك باستخدام الأسئلة مثل: 

٠‏ هل ترون كيف تنتهي كل فقرة من الفقرتين؟ أي علامة ترقيم اسثخدمت؟ 


210010110101110 
استخدام الحروف الكبيرة في اللغة الإنجليزية؟ 

٠.‏ في حال أردتم تغيير شيء في النص أو حذف نصء ما الخطوات التي ستتبعونها؟ ال 

> اشرح للطلبة أنهم سيتعلمون مهارات جديدة ومهمة لازمة لتعديل أو تحرير النص الذي تم إنشاؤه في برنامج 


مايكروسوفت وورد. هأ معنالع عه بءأكاصألا 
444 - 2022 


خطوات تنفيذ الدرس 


> اللي من الطلبة فج أجيرة الحاسي وقح علق 
الوورد الذي أنشؤوه ف الدرس السابق ثم اتباع 3 
الخطوات الموجودة في كتاب الطالب حدقا النص 
باستخدام مفتاحي 836/5036 و 6:©ا06. اطلب ا 0 
منهم مقارنة الطريقتين وايجاد الاختلافات ثم اسألهم ١‏ ا نس ات رت ند صن 


أي طريقة يجدونها أسهل؟ واطلب منهم تبرير ٠‏ نف كلمة "لفح" في الجملة ال واكتب بدلامنا لمشروبت 

> كما هو موضح في قسم نقاط مهمّة في هذا الدرس» 
ساعد الطلبة على فهم الاختلاف بين استخدام 
المفتاحين واطلب إكمال التدريب الأول من الدرس 
وذلك لممارسة مهاراتهم. في نهاية التدريب اطلب 
منهم كتابة اسم المفتاح الذي استخدموه لحذف 
النص في كل جملة وسبب ذلك. قدّم لهم مزيدًا من 
المساعدة والإرشادات في حالة استخدام بعض الطلبة 
طريقة واحدة فقط أو إجراء أي عملية حذف غير 
صححة . 


6 


4 ولقن أجب عن السؤل افتقي: 
* ماالمفتاح الذي استخدمته لحذف النس في كل جملة؟ ولماذا؟ 


> استمر بشرح طريقة استخدام مفاتيح الأسهم للتنقل» 
واطلميبا ف الطليا 0 يجربوا وميم استخدام حاول الآن إجراء نفس التعديلات الني أجريتها في الندريب الأول» هذه المرة استخدم مغاتيح الأسهم للتنقل عبر النص. 
مفاتيح الأسهم للتنقم بين النص || 3 ب واشرح عمداج لاوم قح 
لهم في أي حالة يكون التنقل باستخدام مفاتيح 
الأسهم أفضل من استخدام الفأرة. 
> اطلب من الطلبة إكمال التدريب الثاني وبعد ذلك 
ناقش معهم الطريقة التي يجدونها أكثر سهولة لتحريك 
المؤشر. وشجعهم على إبداء رأيهم حول الطريقة 
الأفضلء مع ذكر السبب. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 
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> بعد ذلك اطلب من الطلبة اتباع الخطوات الموجودة 


فى كتاب الطالب لكتابة الحروف الكبيرة باللغة 
الإنجليزنة: ذكرهم ببعض القواعد الأساسية عند كتابة 
الحروف الكبيرة باللغة الإنجليزية (على سبيل المثال» 
الحرف الأول من الاسمء والحرف الأول من الجملة 
الجديدة)» ثم أخبرهم بكلتا الطريقتين اللتين يمكن من 
خلالهما الكتابة باستخدام مفتاح غ501 أو مفتاح 5م62 
“061ا. واشرح لهم أنه في حالة استخدام مفتاح 5م03 
“01 يجب الضغط على نفس المفتاح مرة أخرى 
للعودة إلى الكتابة بالتنسيق العادي. وقد يكون من 
المفيد استخدام مفتاح 51156 عند وجود حرف كبير 
واحد واستخدام مفتاح 0016| 0305 عند وجود قدر 


أكبر من النص مكتوب بحروف كبيرة. 


> اطلب من الطلبة إكمال التدريب الثالث للدرس 


وممارسة مهاراتهم في كتابة الحروف الكبيرة باللغة 
الإنجليزية. في الجزء الأخير من التدريب» قدَّم لهم 
المساعدة لكتابة أسماء والديهم باللغة الإنجليزية بدون 
أخطاء إملائية. 


> بعد ذلك وضح للطلبة طريقة استخدام مفتاح 5166 


لكتابة حرف الهمزة (أ) أو الرموز الخاصة مثل النقاط 
والفواصل في الجملة. استخدم كتاب الطالب كدليل 
ثم اطلب منهم تطبيق المثال وكتابة حرف الهمزة 
(أ). 


< ثم اطلب من الطلبة اتباع التعليمات الموجودة في 


كتاب الطالب لإدراج النقاط والفواصل في النص 
واشرح لهم أهمية ذلك لإنشاء الجمل والفقرات. 


> بعد ذلك اطلب من الطلبة إكمال التدريب الرابع من 


الدرس لممارسة هذه المهارات. 


تدريب 3 


كتابة الحروف الكبيرة 


© اتح مستتدًا فارعًا في برنامج مايكروسوفت وورد 
© ثم اكتب النص التالي باللغة الإنجليزية» مع إضافة الأحرف الكبيرة عند الحاجة 


هم وااأونا 


4ن وااءنا 


4 القن أجب عن السؤل التالي: 
* ما المغتاحان اللذلن لستخدمتهما لكتابة الحروف الكبيوة؟_ ___ __ + 

استبدل الحرف الأول من كلمتي *70007" و "دك" بحرف كبير. يمكنك أن تطلب من معلمك المساعدة من أجل الإملاء 
الصحيح للأسما باللغة الإنجليزة. 


اكتب رمو خاصة في النص مثل: الفاصلة والنقطة والهمزة. 

4 افتح مستندًا فارةًا في برزامج مابكروسوفت وورد. 

4 اكتب الجملة باستخدام لوحة المغانيح؟ ثم استخدم مفتاح 5(0/8 لكتابة جميع الرموز الخاصة المطلوبة التاليةة 
الفاصلة بعد الكلمة الولى. 


* _النقطة في نهاية الجملة. 
« الهمزة 


7 3 مرحباء أنا جاهز لبث العرض]| 


مرحبا؛ أنا جاهز لبث العرض] 


4 ما المغتاحان المستخدمان لكتابة كل رمز من الرموز التالية؟ 


اسه]_-مه] |به]55: 
اسة|_اصها 


التفاح لذيذ 


4 افتح مستند فارغ في برنامج مايكروسوفت وورد. 100 تله أيضّاأ 
4 اكتب النص الموجود في المربع المقابل. 1 ١ ١‏ 
"التفاح لذيذ 

إنه مفيد لصحتك أيكّبا" 


64 الآن باستخدام الفأرة ومفتاحي اتتطتتا 43 و التنتلتتة. نفد التعديلات التالية على النص: 
ه احذف كلمة "التفاح" في الجملة الأولى واكتب بدلا منها "المشروبات الغازية". 
ه احذف كلمة "مفيد" في الجملة الثانية واكتب بدلا منها "غير صحي ". 
الحانق كلماة " إيضاة. 


والآن أجب عن السؤال التالي: 
ماالمفتاح الذي استخدمته لحذف النص في كل جملة؟ ولماذا؟ 


وزارة التحعليح 
هأ وعنالع أه بمأكتص ألا 


59 )با4؛ | - 2022 
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تدريب 2 


استخدام مفاتيح الأسهم 


حاول الآن إجراء نفس التعديلات التي أجريتها في التدريب الأول» هذه المرة استخدم مفاتيح الأسهم للتنقل عبر 
النص. 
» ما مفاتيح الأسهم التي استخدمتها لإجراء التعديلات؟ ضع علامة عليها أدناه. 


اشرح اجابتك: ا ا م 0 


وزارة التحعليح 
هأ معنالع غه بومأكاص يا 


59 4ا؛ | - 2022 


تدربيب 3 


كتابة الحروف الكبيرة 


64 افتح معنن | قازوها 2 برنامج مايكروسوفت وورد. 
4 ثم اكتب النص التالي باللغة الإنجليزية» مع إضافة الأحرف الكبيرة عند الحاجة. 


الشريط الرئيسي إدراج تصميم تخطيط مراجع مراسلات مراجعة عرض تعليمات مشاركة 7 التعليقات 
نط لم5 ١‏ 18 ل | 25 ل إح له م ع 55 كد را م 2 7 »1 

. 21. 2 5| 2 7 12 

هلا | 8 1 لا - 2 ع« “* زوم - 8 2 - ألفاط. | ترز | “إمله المحرر | إغاذة اسعتدام 

ي | ه- ب دي - ممء- اعم حم |35 - 3 - 15 9 - الملغات 

7 5" خط 5 ففرة 9 أنماط ,9 صوت الحساسية المحرر إإعادة استخدام الملفات م 
|1[171717777١١١‏ ام .14 . و٠‏ .ته ١12.١ ٠١‏ وت قلق ت0هى. ث. و. ث. ه. ث. 7. و ٠.‏ مة. ث. و. وث. ه. ث. 3 . ث٠‏ 2 . ٠ ١ ٠ 1.٠٠‏ 6ه 

طمم وااء تن 


030 مااءعت 


الآن أجب عن السؤال التالي: 
ماالمفتاحان اللذان استخدمتهما لكتابة الحروف الكبيرة؟ الن8 + نش . 


64 استبدل الحرف الأول من كلمتي "ماهم" و "030" بحرف كبير. يمكنك أن تطلب من معلمك المساعدة من 
أجل الإملاء الصحيح للأسماء باللغة الإنجليزية. 


دهأغمعنلع اك 


202250 1 44 
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تدرديب 4 


كتابة الرموز الخاصة 


أكتب» رمورًا خاصة في النص مذلا الفاصلة والنقطة والهمزة. 

4 افتح مستندًا فارعًا في برنامج مايكروسوفت وورد. 

4 اكتب الجملة باستخدام لوحة المفاتيح» ثم استخدم مفتاح 5156 لكتابة جميع الرموز الخاصة المطلوبة التالية: 
» الفاصلة بعد الكلمة الأولى. 
٠‏ النقطة في نهاية الجملة. 


مرحباء أنا جاهز لبث العرض| 


4 ماالمفتاحان المستخدمان لكتابة كل رمز من الرموز التالية؟ 


وزارة التعليحم 
هأ وعنالع غه بومأكتصذ/ا 
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الوحدة الثانية / الدرس الثالث 
٠.6‏ ب |/ 5 


وصف الدرس 


الهدف من هذا الدرس هو أن يتعلم الطلبة أساسيات تطبيق تنسيق النصوص على المستندات من خلال 
تعلم مهارات مهمة مثل: تغيير خصائص الخط وتمييز النصوص وتطبيق الترقيم والتعداد النقطي وادراج 
الرموز والبحث عن النصء وكيفية حفظ المستند وفتحه. 


نواتج التعلم 

> تطبيق التنسيق الغامق والمائل والتسطير. 

> تمييز النص. 

> تغيير خصائص الخط. 

> تطبيق التعداد النقطي أو الترقيم على النص. 

> إدراج الرموز في المستندات. 

> البحث عن كلمة في المستند. 

> التراجع باستخدام زر التراجع. 

> التحكم بحجم المستند باستخدام شريط التكبير والتصغير. 
> حفظ المستند وفتحه وغلقه. 


الدرس الثالث 


الوحدة الثانية. لثمل على النض 5-05 


©06هى*. م.وهةه» 

© © م2 *.*. "رمه 
وزارة النتعليح 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 
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نقاط مهمّة 


> ينسى بعض الطلبة أحيانًا تحديد النص المراد تنسيقه قبل إجراء أي تغييرات. وضّح لهم أن عدم تحديد النص 
يمنع إجراء أي تغييرات على النص. 

> بيّن للطلبة إمكانية إجراء أكثر من تنسيق على كلمة أو جملة في وقت واحد. مثل تنسيق كلمة أو جملة بخط 
مائل وغامق ومميز. 

> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في العثور على زر "تراجع" للتراجع عن العمليات التي أجراها. إذاكان الأمر 
كذلكء فذكرهم أنه يمكنهم العثور عليه في الزاوية اليمنى العليا ضمن علامة تبويب ملف. 

> من المهم تذكير الطلبة بحفظ التعديلات بين فترة وأخرى تلافيًا لفقد العمل عند إغلاق الجهاز المفاجئ أو 


غيرهء وكذلك ضرورة حفظ الملف باسم يسهل الرجوع له. 


عزيزي المعلمء إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 


التمهيد 


> يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية» وهي: 
٠‏ “«64.51.02.3.6.006 


6 هن التغيرات _الساشة_ 6451223 


> يستطيع الطلبة كذلك إيجاد ملف التعلم الذاتي وتنزيله من الكتاب الرقمي المتوفر في منصة عين الإثرائية. 
> بين الهدف من الدرس لإثارة اهتمام الطلبة بتنسيق النص وما سيؤول إليه شكل النص بعد استخدام برنامج 
مايكروسوفت وورد. 
> لمساعدة الطلبة على فهم ذلك وتصور الطرق المختلفة لتنسيق مستندء اعرض أمثلة لمستندات سبق أن 
أعددتها بتنسيقات مختلفة. كما يمكنك أيضًا عرض المستند الذي سيستخدمونه أثناء هذا الدرس في شكله 
الأولي وطرح الأسئلة التالية عليهم: 
٠‏ ماالفائدة من تنسيق المستند؟ 201 


وزارة التعليحم 
هأ معنالع عه بمأكتص تيا 


2022 - | 44 


> بعد التمهيد للموضوعء» اطلب من الطلبة إكمال 
التدريب الأول للوقوف على مدى فهمهم 
لأهداف الدرس. 


قسّم الطلبة إلى مجموعات تتكون من 2 إلى 5 
طلابء وضّح لهم طريقة تصِفّح شريط أدوات 
مايكروسوفت وورد واستخداماته المختلفة. 
يمكنك استخدام جهاز العرض أو توجيه كل 
مجموعة لوحدها لاستكشاف الجزء الخاص 
بتنسيق النص في شريط الأدوات. واطلب 
منهم فتح برنامج مايكروسوفت وورد في 
أجهزة الحاسب الخاصة بهم واتباع الخطوات 
الموجودة في كتاب الطالب لتطبيق المهارات 
الأربع الأولى التي تم تقديمها في الدرس وهي: 
تغيير نوع الخط وتمييز النص وكذلك خياري 
التكبير والتصغير. بعد ذلك اطلب منهم إكمال 
التدريب الثاني ومطابقة أيقونات مايكروسوفت 
وورد بوظيفتها الصحيحة. يمكن استخدام هذا 
التدريب كتقييم تكويني لهذه المهارات. 


أكمل شرح بقية المهارات» واطلب من الطلبة 
استخدام كتاب الطالب لاتباع خطوات تطبيق 
هذه المهارات على مستند الدرس» ثم أجب عن 
التدريب الثالث للتدرب على تطبيق المهارات. 


تدريب 1 


بُعد مابكروسوفت وورد محرر النصوص الأكثر شيوعًا في عالم تطببقات الحاسب. في معظم الأوقات عندما تستخدم 


مليكروسوفت وورد تحناج إلى تلسيق المستتد بعد كتلبنه. 


4 غتر رمزالنعداد النفطي إلى الرمزالذي تريده. 
© غتّرقائمة التعداد النقطي إلى قائمة تعداد رقمي. 


هأ معنالع عه بمأكتصأل/طا 
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< في نهاية الحصة استخدم التدريب الرابع 
لتقويم .. فهيم.. الطلية: :واستيعايهم: الموضوع 
ومدى تحقق أهدافه واتقانبهم للمهارات 
المسعيدفة. أوتكليف الطلبة بتطبيق التدريب 
في المنزل إذا كان لديهم حاسب في المنزل. 


هزداد كوكبنا حرارةً وسخونةٌ عامًا بعد عام. يعطلق على هذا الأمراسم الاحتباس الحراري» والذي قد تسيب بالفمل 
باع كير لكوكب الأرض. يتعلق الاحنتياس الحراري بالمتاخ العام لكوكب الأرش وائيس مجبرد حنالة الشفس فى يوم 


٠ 0 0‏ وفد نعرضت 
تت 241 .- ٠.‏ 1 ات من نعيشس رض سواء 
1< مجع الطلبة على إتمام المطلبوت كر عي رهم علد عم ماجو جام جم وجيت متاك ليع ل جتنواتتفة 
التدريب الرابع وتجربهة انواع مختلفة من 0 64-51.2:3"” الموجود داخل مجلد المستندات. 


© نق مابلي على شكل 


. ل 0 خط خلال عملك. يجب 
على . » العنوان عليك التحقق من عملك 
. 00 الموجود في الفقرة الأولى. باستمرار» لم حفظ الملف. 


2 ع 3 0 د 
استخدام ألوان مختلفة لتمييز جزء من 
_: 1 3 *_حدد لوا من اختيارك للفقرة اثانية والثاثئة 
النص. 4 غيرحجم النص كمايلي: 
حجمخط العلل إل 16 
حجم بقية النص إلى 14 
© غير نوع خط العنوان والفقرات إلى نوع من اختيااك 


التبديل بين الخطوط بأحجامها المختلفة. ل 
تجربة أنماط العناوين المختلفة وتلوينها. 


بيان سبب اختيارهم لتنسيق معين. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 


تدريب 1 
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يُعد مايكروسوفت وورد محرر النصوص الأكثر شيوعًا في عالم تطبيقات الحاسب. في معظم الأوقات عندما 


تستخدم مايكروسوفت وورد تحتاج إلى تنسيق المستند بعد كتابته. 
» لماذا نُنسّق النص؟ 
نقوم بتنسيق النص ليكون أكثر وضوحًا وجاذبية 
4 ماذا يعني تنسيق النص؟ 
تغيير الخط وحجمه ولونه» واضافة الصورء والرموز وما إلى ذلك 


© هل سبق لك تنسيق نص في مستند؟ 


وزارة التحعليح 
هأ وعنالع غه بمأكتص يا 
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تدريب 2 


أدوات التنسيق 


صل بين صورة كل أداة ووظيفتها الصحيحة فيما يلي: 


تدريب 3 


افتح برنامج مايكروسوفت وورد وأنشئ قائمة نقطية 
ازاضدر اللسفة 

4 غبّر رمز التعداد النقطى إلى الرمزالذي تريده. 

4 غير قائمة التعداء النفط إل قائمة تعداد رفى: 


هأ وعنالع غه بمأكتص يا 
70 
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تدريب 4 


أراد أحد الصحفيين نشر مقالة عن التغيرات 
المناخية. على الرغم من أن النص ممتاز في محتواه» 
إلا أنه يجب تغيير شكله العام ليبدو بهذا التنسيق. 


يزداد كوكبنا حرارةً وسخونةٌ عامًا بعد عام. يطلق على هذا الأمراسم الاحتباس الحراري» والذي قد تسبب بالفعل 
بأذى كبير لكوكب الأرض. يتعلق الإحتباس الحراري بالمناخ العام لكوكب الأرض وليس مجرد حالة الطقس فى يوم 
محدد, 

في الواقع فإن التغيبرات حتى مهما صغرت في درجة حرارة الكوكب قد يكون لها تأثيرات على البيئة» وقد تعرضت 
المئات من الأنواع التي تعيش على الأرض سواء النباتية أو الحيوانية لتلك التغييرات بفعل تغير المناخ. 

يتسبب بعض ما يقوم به البشر من عمليات قطع الأشجار وحرق الوقود ف ارتفاع درجات الحرارة فى جمي عأنحاء 
العالم بوتيرة متسارعة أكثر م نأي وقت عرفناه فى الماضى. 


لا تنس أن تخ ٠.‏ | ع 
زر التراجع إذا ارتكبت 
خطأ خلال عملك. يجب 
عليك التحقق من عملك 
باستمرار» ثم حفظ الملف. 


هأ معنالع عه بومأكتص ألا 
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افتح الملف النصي "التغيرات_المناخية_ 64.51.2.3" الموجود داخل مجلد المستندات. 
نسّق ما يلي على شكل مُسطر: 

« العنوان. 

الجملة الثانية من الفقرة الأولى. 
نسق ما يلي على شكل غامق: 

» العئوان 

نص "الإحتباس الحراري" الموجود في الفقرة الأولى. 
نسق ما يلي على شكل مائل: 

» العئوان 

« الفقرة الأخيرة 
ميّز العنوان باللون الأصفر 
غير لون النص كما يلي: 

٠‏ الفقرة الأولى إلى اللون الأزرق 

حدد لونًا من اختيارك للفقرة الثانية والثالثة 
غير حجم النص كما يلي: 

16 حجم خط العنوان إلى‎ ٠ 

٠ه‏ حجم بقية النص إلى 14 
غير نوع خط العنوان والفقرات إلى نوع من اختيارك. 
أخيرًاء احفظ ملفك. 


.ووه© 

ووه 

مه 
وزارة التعليحم 
هأ وعنالع غه بمأكتص يا 
444 - 2022 


الوحدة الثانية/ الدرس الرابع 
الفقة 


وصف الدرس 
الهدف من هذا الدرس هو أن يفهم الطلبة الاختيارات المختلفة للمحاذاة على النص وأيضا الحدود 
والتظليل على الفقرات. 


نواتج التعلم 

> تطبيق محاذاة الفقرة إلى اليسار أو اليمين أو الوسط وضبطها. 
> تطبيق تظليل فقرة أو نص. 

> وضع إطار حول الفقرة. 


الدرس الرابع 


الوحدة الثانية: العمل على النص 


الدرس الرابع: تنسيق الفقرة 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في فهم الطرق الأربع المختلفة لتطبيق خيارات ضبط المحاذاة (/18غ5نال). 
اعرض لهم أمثلة لكل طريقة» وبيّن لهم أن الفارق الرئيس بين هذه الطرق لا علاقة له بطول السطر الأخير من 
الفقرة. 

> قد يعتقد بعض الطلبة أنه بعد استخدام مفتاحي /5016+]501 يمكنهم تطبيق أنواع المحاذاة المختلفة على 
أسطر النص المعدل. ذكرهم أنه على الرغم من وجود سطر مختلفء فإن النص الغو تيأتي يب بِِةامستخدام 


ع + مع +6 زط؟ لا يزال يعتبر جزءًا من نفس الفقرة وسيأخذ نفس محاذاة الجملة أف الققرة. 
وزارة النتعليحم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - 1 444 
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> إذا ضغط الطالب على الأزرار لإضافة إطار أو تظليل في النص دون تحديد كلمة أو عبارة فستكون الفقرة 
بأكملها مؤطّرة أو مظللة على التوالي. بيّّن لهم أن هذه الطريقة سريعة لتنسيق الفقرة بأكملها. أما إذا كانوا 
يرغبون في إضافة إطار على جزء من الفقرة أو تظليله» فيجب تحديد النص الذي يريدونه ثم تطبيق هذه 
التغييرات. هذه أيضًا تعدّ فرصة جيدة لتوضيح الفائدة من خيار التراجع. 


عزيزي المعلمء إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 


التمهيد 


> يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية» وهي: 
» «0604.51.02.4.68006 
٠ه‏ «2.006)!اع_04.51.2.4 
> يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية» وهي: 
٠‏ «1.006اع_04.51.2.4 
٠‏ “«2_503|.006)اع_604.51.2.4 


> اسأل الطلبة عما إذا كانوا قد استخدموا برنامج مايكروسوفت وورد من قبل لكتابة خطابء وعندما يكتبون 
خطابء هل يعرفون الطريقة الصحيحة لمحاذاة المعلومات الخاصة بالمرسل والمرسّل إليه وكيفية محاذاة 
الفقرات؟ ناقش أهمية تنسيق النص بالطريقة الصحيحة عند إرسال خطاب أو عند تنفيذ المهام والمشروعات 
المدرسية. يمكنك طرح بعض الأسئلة عليهم مثل: 


له 
٠‏ لماذا من المهم أن يكون للخطاب تنسيق مناسبء» خاصة عندما يكون رسميًا؟ 


٠‏ لماذا تعتقدون أن مهامكم ومشروعاتكم المدرسية يجب أن تكون مُنسّقة ومُنظّمة بشكل جَيّد عندما 


> أخبر الطلبة أنهم سيطبقون تلك المهارات في تدريبات هذا الدرس. 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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> اطلب من الطلبة فتح ملف وورد وكتابة بعض 
النصوص أو استخدام مستند 64.51.002.14.8 
المتوفر في الكتاب الرقمي عبر الإنترنت. ثم 
وضح لهم كيفية تغيير المحاذاة في فقرة 
باستخدام كتاب الطالب. ناقش معهم الحالات 
التي قد يختارون فيها محاذاة معينة» على 
سديل المقال: اخقياز المحاذاة إلى البسار عد 
الكتابة باللغة الإنجليزية» أو اختيار المحاذاة 
الوسطى عند الكتابة داخل جدول؟ حتى تظهر 
المعلومات منظمة بشكل جيد. 


وحدود على فقرة. يمكنك استخدام نفس 
المستند كما كان من قبل لإظهار هذه المهارات. 
ناقش معهم سبب اختيارهم لإضافة التظليل أو 
الحدود على فقرة. يمكن تطبيق هذه المهارات 
لتسليط الضوء على جزء خاص من المستند 
مثل تعريف مصطلح أو نقطة خاصة يجب 
التأكيد عليها. 


يطلق مطح الففرة على مجموعة الجمل التي تشمل فكرة أو معنئ رنيسًا واحدّاء وتنستخدم 
ود جه 2 ا 


محاذاة النص 
من الضروري في بعض الأحيان استخدام محافاة 

مختلقة اجعل النص بيدو أقضل. 

> بمكتك محاذاة ففرة / نص إلى اليسار أو اليمين أو 
يمكتك توسيطها أوجعلها ملء السطر. للقيام بذلك» 
من علامة التبويب الشريط الرئيسي (40006ة) © 
اذهب إلى قسم فقرة (مم72ج059/2)- © 

> ظلل الفقرة الني تريد تنسيقها واضغط على أحد أزرار 
المحاذاة في مجموعة فقرة (طم جد ه2)» 


محاذاة النص إلى _ محاذاة النص ملء 
اليسار. أو يمكنك أيطّبا ‏ السطر. أويمكتك أيضًا 
ضغط 39 + التلنه. ضنط © + 333 


قبل ظهور واتتشار الحاسيات» اعتمد الإنسان على الآئة الكئبة لطباعة التصوص. ظهرث الآلاثت 
الكاتبة لأول مرة لي االفرن الرابع عشر ولكنها لم تُتنج على نطاق واسع حن الفرن التاسع عشر. 


الحدود والتظليل 
الحدود والتظليل تجعل النصوص تبدو أفضل وأسهل في القراءة» وثمكن من التركبز على أجزاه معينةء 
يمكنك إضافة حدود إلى كلمة ونحدة أو عبارة أو فقرة أوحتى إلى نص كامل. 


الإضافة تظليل (لون) إلى فقرة / نص: 

> حدد الفقرة أوالنص الذي تريده. 

> اضغط على السهم الصغير الموجود بجوار زر تعيئة (511). © 
> اضقط على اللون الذي تريده (مثل أزرق فاتح). © 


> حدد الكلمة / العبارة / الفقرة / النص الذي تريدده. 
> اضغط على السهم الصغير الموجود بجانب زر حدود 
(/ع8600)». 


© 
> اختر واضغط على نوع الحد الذي تريده. © 


و 
9 3 9 ل 
كر تعد سزاسة قسعة حل الدوسة ودمل إن لسرا مده 5 دك يماع أ رت ال 


دفيقة من العمل يمكتها أن تحافظ على حبحتك وتشحذ همنك للاستمراز في 


/ ومنامعن لغ )6ه يلاما 
+ 1 - 2022 
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> حث الطلبة على إكمال التدريب الأول حيث 
يمكنهم ممارسة المهارات التي تعلموها في هذا 
الدرس. يمكنك استخدام هذا التدريب كتقييم 
تكويني للتحقق مما إذا كان الطلبة قد فهموا 
جيدًا النقاط الرئيسة للدرس 


> اطلب من الطلبة بدء التدريب الثاني» حيث 
يتكوّن هذا التدريب من خمسة أجزاء منفصلة. 
بدايةً اطلب منهم فتح المستند غير المنسق 
الموجود في (64.51.2.4_])2) واطلب منهم 
اتباع الإرشادات الموجودة في كتاب الطالب 
والنصائح لتنسيق الرسالة حتى تبدو في شكلها 


الرفق إحدى الفضائل العظبمة: وقد أوسانا الله -عز وجل- في القرآن الكريم بالرفق. كما أوسانا رسول الله سسلى الله 
عنبه وسلم- به أبشا فقال في الحديث الشريف 

ون لا يَرْحَمٍ انام لا يَرْحَمَة اللَمُ) إنفق علبه), 

كما أن اثرقق بمتد ليشمل الحيوانات كما اثبشرء فقد ورد عن رسول الله -مصلي الله عليه وسلم- الرله. 


(في كل ذاتٍ كبدٍ رطبةٍ أجرٌ) (مقق علي). 


كتبت فتاة رسالة البريد الإلكتروني التالية لصديقتها. حب _ 46 
الرياض 


15 صقر 1442ه 

عزيزني سارة| 

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته, 

أود أنا وعاتلتي أن تتقدم لكم بالشكر الجزيل على حُسن استضافتكم لنا حين زرا المدينة المنورة 
لقد نستمتعتا بالأوفات الجميلة الني فضيناها مفاء وزيارة مسجد رسول الله صلى الله عليه وسلم 
والصلاة فيه؛ وكذلك بزيارة المعالم السياحية في المدبنة. سوف تتذكر لطفكم وكرمكم الذي 
أظهرتموه لنا على الدوام» كما أن والديّ يرسلان لكم كل النحية» وثود إبلاغكم بدعوننا لكم 
ولعائلتكم الكريمة لزبارتتا في أي وقت. 

والسلام عليكم. 

المباء 


© على الرغم من أن النص ممتازفي محتوفهه إلا أنه يجب تغيير شكله العام بحيث يُنسّق بالشكل التالي؛ 
عزيزتي سارة| 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته. 


أود أنا وعائلني أن تغدم لكم بالشكر الجزيل على حُسن استضافتكم لنا حين زرنا المديئة المنورة. 
وح صو مح رج ور فضيتاها مغاء وزبارة مسجد رسول الله صلى الله عليه وسلع 
٠‏ وكذالك بزبارة المعالم السباحية في المدينة. سوف نتذكر لطفكم وكرمكم الذي 
وردنا مل لدوم كافك ودج برسلان لكم كل التحية» ونود إبلاغكم بدعوتتا لكم 
ولعالثتكم الكريمة لزبارتنا في أي وقت. 
والسلام عليكم» 
لمياء 


وزارة التحعليح 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 
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2 لتحقيق ذلك » شجّعهم غلى إكمال الجزء الثاني ا بيد كروي ير ةلمجو ليمجل تت وعد تسق انس وك اكترتيئة 
ا وذلك بسؤالهم عن كيفية محاذاة تجرية تنسيق العنوان 
النص إلى الجانب الأيمن من الصفحة. وعلى ا 2 بسن سد وسوس 
3 . 0 . من 1 صوء 1. استخدام مغناح المسافة لنفل كل عنوان إلى موضعه الصحيح. 
الإجابات» قدّم لهم أي مساعدة إضافية واطلب لحا اما 
منهم إجراء التعديل الأول على الرسالة. اطلب اتطناك شد فدات 
منهم الإجابة عن السؤال الأخير من هذا الجزء 


> بعد ذلك اطلب منهم إكمال الجزء الثالث من ل د يوسي هلا لو سوا 
التدريب والإجابة على الأسئلة المتعلقة بتطبيق : . 
مهارات محاذاة النص في المستند. ثم اطلب منهم رم 
اختيار الجمل الصحيحة والخطأ وتاكد من صحة دا مضي ده ف نكر عدن ع ع سدم لاس ا دوه 
إجاباتهم قبل متابعة باقي التدريب. ا سوك مت سر 
ٍِ 3 ولعائلنكم الكريمة لزبارتنا في أي وقت. 
والسلام عليكم» 


> اطلب من الطلبة إكمال الجزء الأخير من التدريب مذ عن الحدود والتظايل؟ 


» تجعل الحدود والتظليل النص بيدو بشكل أقضل. هل تعرف الأزرار التي يجب عليك استخدامها للحصول على التنيجة 


الذي يخص الحدود ومهارات التظليل. 


واسلاة فيو وكذالك يزينيا المهالم السرفحية لى ' 5ظ لساري 
كي بسح مدي برسلان لكي كى النحية, وعود تكلم بد عرنة 
اناق أك وشقم 


ولمجتثم كريس نريارت فى 
وملام سيكو 32 
س* وزارت ا 
مأ أوعنلع )عه يماما 
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هافن نهاية الدرسء .وطح للطلبة بآن هناك برامخ 
أخرى تُستخدم كبدائل للبرنامج الذي تم التعرف 


مشروع الوحدة 

> يتعين على الطلبة في مشروع هذه الوحدة تشكيل 
فريق وكتابة مقال يتمحور حول مدينتهم في 
برنامج مايكروسوفت وورد وتطبيق جميع المهارات 
التي تعلموها في هذه الوحدة. 

> وزع الطلبة في مجموعات من 5-2 طلاب» ويمكنك 
أيضا تخصيص جائزة خاصة لأفضل مستندء» على 
سبيل المثال نقطة إضافية في الدرجات أو جائزة 
أخرى من اختيارك لتحفيزهم. 

> اطلب من الطلبة التعاون كفريق» أولا لتحديد 
المدينة التي سيختارونها ثم جمع الملاحظات من 
جميع أعضاء الفريق. 

> اطلب من الطلبة استخدام تفكيرهم الناقد في 
اختيار عنوان مناسب للمقال وإدراج الرموز 
النقطية لتميية أخزاء: معرنة. .مثة. 

> قدَّم للطلبة أي مساعدة واإرشادات إضافية 
للمهارات التي سيحتاجون إلى تطبيقهاء أو الأخطاء 
الإملائية أو الأهداف المطلوبة من المشروع. 


ليبر أوفيس رابتر (عغاملالا 0116# عمطنا) 
يمكنك أن تلاحظ جام اهمد لموبج وال عم يي وجي ج هعد بم جلو ا 
برامج ما فلن يكون من الصعب عليك استخدهم أي برنامج آخر. وكا ثرى فإن شريط الأذوات والأزرار التي يحئويها كل من 
مايكروسوفت ووود وليبر أوفيس وليتر يتشليهان مشكل كبير. 


صفحات أبل لنظام آي أوإس سينا 
(105 510 دعهوم عاممم) 6000© 
ت العمفحاث على موم إن 


السنران 


دوكس تو جو لنظام جوجل أندرويد (لأه,لهه ماهومهت6 +ه؛ ه6 ه؟ وعوم) 
يخثلف دوكس نو جو قليلا عن البرامج الأخرى ولكن يمكنك العنور على نفس الخيارهت. 


شكل فريفًا من مجموعة من زملاتك وذلك بهدف كثابة مفال بتمحور 
حل ملعك حرك مك كن بكو ا ونسنفا ف رقيات 
من الجميل أن بحتوي المقال على بعض السور لتلك الأماكن. 


8 بعد ذلك افقح برذامج مايكروسوفت وورد وأنشئ مفالًا حول مدبتتك. 
اختر عنوظًا مناسبًا للمقال وسَمّه بحيث يكون ممهزا عن يافي النص. 


زد اكتب باقي المقال مع التأكد من تتسيق الفقرة بشكلٍ جيد. يمكتك 
تغبير إعدادات الخط أو إدراج الرموز النقطية لتمييز أجق معينة من 
المقال. 


لمجت تسد اناق جنيع مانا لون مكاافة 
لتكون كل لقرة مختلنة 


8 أخيرًا احفظ الملف ياسم مناسب لم أبلغ معلمكء ا 


ضمغأ معنلع )6ه يكام لا 
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5< ضح معايير مناسبة للتقييم» وتأكد من أن جميع المجموعات تفهم جيدًا المطلوب» وحدد أيضا موعدًا 
لتقديم المشروعات ومناقشتها. 


> وفي النهاية» راجع أهداف الدرس الرئيسة مرةً 
أخرى» واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي 


| | التظليل . 
| |الخط 
الأسهم 
تمبيز 
مشدود 
التقاف 
عريض 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - 444 


اكتب النص التالي 
ونسقه على حاسبك. 


الرفق 


الرفق إحدى الفضائل العظيمة» وقد أوصانا الله -عز وجل- في القرآن الكريم بالرفق. كما أوصانا رسول الله -صلى الله 
عليه وسلم- به أيضًا فقال في الحديث الشريف 


(مَنْ لا يَرْحَم النَّاسَ لا يَرْحَمْهُ اللَهُ) (متفق عليم. 


كما أن الرفق يمتد ليشمل الحيوانات كما البشرء فقد ورد عن رسول الله -صلى الله عليه وسلم- قوله 


(في كل ذاتٍ كبدٍ رطبةٍ أجرٌ) (متنق عليم). 


.موه© 
9 3 .© © 
م © 
وزارة التحعليح 
هأ وعنالع غه بومأكتص يا 
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تدريب 2 


الرياض 


5 صفر 1442ه 


عزيزتي سارةم 

السلام عليكم ورحمة اللّه وبركاته. 
أود أنا وعائلتي أن نتقدم لكم بالشكر الجزيل على حُسن استضافتكم لنا حين زرنا المدينة المنورة. 
لقد استمتعنا بالأوقات الجميلة التي قضيناها معًاء وزيارة مسجد رسول الله صلى الله عليه وسلم 
والصلاة فيه» وكذلك بزيارة المعالم السياحية في المدينة. سوف نتذكر لطفكم وكرمكم الذي 
أظهرتموه لنا على الدوام» كما أن والديّ يرسلان لكم كل التحية» ونود إبلاغكم بدعوتنا لكم 
ولعائلتكم الكريمة لزارتنا في أي وقت. 
والسلام عليكم» 


لمياء 


© على الرغم من أن النص ممتاز في محتواهء إلا أنه يجب تغيير شكله العام بحيث يُنسَّق بالشكل التالي: 
عزيزتي سارة] 


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته. 


أود أنا وعائلتي أن نتقدم لكم بالشكر الجزيل على حُسن استضافتكم لنا حين زرنا المدينة المنورة. 
لقد استمتعنا بالأوقات الجميلة التي قضيناها معًاء وزبارة مسجد رسول الله صلى الله عليه وسلم 
والصلاة فيه» وكذلك بزيارة المعالم السياحية في المدينة. سوف نتذكر لطفكم وكرمكم الذي 
أظهرتموه لنا على الدوام» كما أن والديّ يرسلان لكم كل التحية» ونود إبلاغكم بدعوتنا لكم 
ولعائلتكم الكريمة لزيارتنا في أي وقت. © 


والسلا م عليكم» . 
لمنا وزارة | 1 .2 / 
ياء هأ عنالع أه بمأكاص ألا 
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4 افتح رسالة البريد الإلكتروني غير المنسقة الموجودة في مجلد المستندات واستعد لتنسيق النص. وبشكل أكثر 
تحديدًاء عليك: 

تجرية تنسيق العنوان 

هل تعرف كيفية تحريك العنوان إلى الجانب الأيمن من الصفحة؟ هناك طريقتان مختلفتان للقيام بذلك. حاول 

تجربتهما وقرر في النهاية أيهما أفضل بالنسبة لك. 

1. استخدام مفتاح المسافة لنقل كل عنوان إلى موضعه الصحيح. 

2 تحديد العنوان ومحاذاته إلى اليمين بالضغط على |2 


استمرفى محاذاة النص 
6 هل تعرف كيفية محاذاة النص؟ هل من الضروري تحديد النص الخاص بك أولًا من أجل تطبيق أي تنسيق؟ 
أجب عن الأسئلة التالية الِي ستساعدك على تطبيق المحاذاة الصحيحة. 


1 8 1 2 3 4 : 5 6 7 8 9 10 11 12 
الرياض 
15 صفر 1442ه 
عزيزتي سارة] 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته. 


أود أنا وعائلتي أن نتقدم لكم بالشكر الجزيل على حُسن استضافتكم لنا حين زرنا المدينة المنورة. 
لقد استمتعنا بالأوقات الجميلة التي قضيناها معّاء وزيارة مسجد رسول النّه صلى النّه عليه وسلم 
والصلاة فيهء وكذلك بزيارة المعالم السياحية في المدينة. سوف نتذكر لطفكم وكرمكم الذي 
أظهرتموه لنا على الدوام» كما أن والديّ يرسلان لكم كل التحية» ونود إبلاغكم بدعوتنا لكم 
ولعائلتكم الكريمة لزيارتنا في أي وقت. 


والسلام عليكم» 


لمياء 


في الصورة أعلام» لاحظ مكان وضع المؤشر وحدد إذاكانت الإجابة صحيحة أم خطأ صحيحة هذا 


سيتم محاذاة الجملة الأولى فقط 


سيتم محائاة السطر الأول قط م 


011101 سس سيم د 
ورازرء 


77 صم أامعنلع عه ١‏ 


2022 - | 444 


ماذا عن الحدود والتظليل ؟ 
4 تجعل الحدود والتظليل النص يبدو بشكل أفضل. هل تعرف الأزرار اليي يجب عليك استخدامها للحصول 
0 


صل بين النتيجة والزر المستخدم 


الرياض 
5 صفر 1442ه 


5 صفر 1442ه 


الرياض 
5 صفر 1442ه 


الرياض 
5 صفر 1442ه 


4 والآن طبّق ما تعلمته لتنسيق رسالة البريد 

الإلكتروني لتبدو على الشكل التلي. كم 
عزيزتي سارة| 

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته. 

أود أنا وعائلتي أن نتقدم لكم بالشكر الجزيل على حُسن استضافتكم لنا حين زرنا المدينة المنورة. 
لقد استمتعنا بالأوقات الجميلة التي قضيناها مغاء وزبارة مسجد رسول الله صلى اله عليه وسلم 
والصلاة فيه» وكذلك بزيارة المعالم السياحية في المدينة. سوف نتذكر لطفكم وكرمكم الذي 
أظهرتموه لنا على الدوام؛ كما أن والدي يرسلان اا خوك )وى 
ولعائلتكم الكريمة لزبارتنا في أي وقت. 6 5 اسم 


والسلام عليكم» 
00 وزارة التعليم 
هأ لعنالط 6ه بمأكتص ألا 
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الوحدة الثالثة 


العمل مع البرمجة 


وصف الوحدة © 
عزيزي المعلم 


يتعرف الطلبة في هذه الوحدة على مفهوم حل المشكلات. وبتعلمون على وجه التحديد كيفية تحليل المشكلة 
الرئيسة إلى مشكلات فرعية والوصول إلى حلها بتطبيق خوارزمية الحل وبرمجتها. يتعرفون أيضًا على أساسيات 
بيئة سكراتش (50737)» ويقومون بكتابة برنامجهم الأول في سكراتش لتحريك كائن معين وإضافة خاصية 
التحدث والصوت له» ويتعرفون أيضًا على مفهوم الخلفية (م8310/0) في بيئة سكراتش وكيفية تغييرها. 


نواتج التعلّم () 

> وصف الخوارزمية الخاصة بحل مشكلة محددة. 
> استكشاف بيئة سكراتش ولبناتها البرمجية. 

> تحريك الكائن في سكراتش باتجاهات مختلفة. 

> كتابة سيناريو لتشغيل مقطع صوق. 


الدروس 


عدد الحخصص 
الوحدة الثالثة: العمل مع البرمجة 0 00 
الدرس الأول: أساسيات سكراتش (طعغ503) 20 )| 


الدرس الثاني: استخدام اللبنات البرمجية 


5 ]0 بان أكاما 


المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوية 


المصادر 


كتاب المهارات الرقميّة 


الصف الرابع الابتدائي الفصل الدراسي الأول 


الأدوات والأجهزة 


> جهاز حاسب 


> برنامج سكراتش (اع560131) 


© .موه© 
© * مه 
٠.٠١‏ مه 
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الوحدة الثالثة/ الدرس الأول 


أساسيات سكراتش (طع5013) 


وصف الدرس 


الهدف من هذا الدرس هو أن يتمكن الطلبة من استخدام مهارات التفكير الحاسوبي» والتعرف على 
أساسيات بيئة سكراتش ولَبِنَاتِهَا البرمجية. 


نواتج التعلّم 

> وصف الخوارزمية الخاصة بحل مشكلة محددة. 
> استكشاف بيئة سكراتش ولبناتها البرمجية. 

> تغيير الخلفية في سكراتش. 


الدرس الأول 


عدد الحخصص 
الوحدة الثالثة: العمل مع البرمجة 1 00 
الدرس الأول: أساسيات سكراتش (داء+وعع5) تدان 


42 


نقاط مهمّة 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في التمييز بين الأجزاء المختلفة لواجهة سكراتش مثل (المنصة ومنطقة 
البرمجة ولوحة اللبئّات البرمجة وغيرها). اشرح كما هو موضح بكتاب الطالب استخدام كل جزء. بعد ذلك 
أثناء إنشاء وتشغيل أول مقطع برمجي للنظرية» تأكد من أن توضح للطلبة جانب من واجهة سكراتش التي 
تعمل عليها في كل مرحلة. 

< كدر استطرع يمضن الطلية التقويز بين وظيفة الوه اساي المكاكر والمقاطع البرمجية 


لاستكشافها وطبيق أي تفيين 000 
> قد يواجه بعض الطلبة صعوبةً في البحث عن كائن أو خلفية معينة في المكتبات. اشرح ] لهم أن الكائنات 


الموجودة في مكتبة سكراتش منظمة في فتات. أذكر لهم أنه سيكون من الأسهل عليهم أولاالضغط بعلن 
الفئة التي قد ينتمي إليها الكائن المحدد ثم البحث عنه. م 


عزيزي المعلمء إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 
< قدّم الدرس من خلال إثارة اهتمام الطلبة حول مفهوم الخوارزميات وتنفيذ بعض العمليات البرمجية البسيطة. 
> ساعد الطلبة في التعرف على مفهوم الخوارزمية» وذلك بطرح بعض الأمثلة من الحياة الواقعية مثل: 
٠‏ هل سبق أن قمتم بمهمة صعبة أو بحل مسألة معقدة؟ كيف قمتم بذلك؟ هل قسمتوها إلى 
خطوات صغيرة؟ 
٠‏ هل سمعتم سابقًا بمصطلح "خوارزمية"؟ 


٠‏ يمكننا استخدام العديد من التطبيقات المختلفة لإنشاء البرامج. فهل ترغبون بتعلّم طريقة برمجة 
قطة تتحرك وتتحدث وتصدر صونًا م اختيارك؟ 


خطوات تنفيذ الدرس 


> ابداً نقاشك مع الطلبة حول أهمية التخطيط وضرورة اتخاذ خطوات 
محددة في حياتهم اليومية. اشرح مفهوم الخوارزمية من خلال طرح 
بعض الأمثلة الواقعية» مستعيئًا بالأمثلة فى كتاب الطالب. ساعد 
الطلية غلى إنفاء الخوارزفيات ليعتضن الأمئلة الشايقة. 

> على سبيل المثال» فى مثال اتجاهات الوصول فى كتاب الطالب» 
حفّز الطلبة على وصف المسار من الفصل إلى ساحة المدرسة. بعد 
ذلك ساعدهم في تقسيمها إلى خطوات صغيرة وانشاء خوارزمية لهذا 
المسار. ذكرهم بأن الخوارزمية يجب أن تكون واضحة بما فيه الكفاية 
بحيث يمكن لأي شخص استخدامها لإيجاد ساحة المدرسة. 

> بعد التمهيد للموضوعء» اطلب من الطلبة إكمال التدريب الثالث 
للوقوف على مدى فهمهم لأهداف الدرس. 


صم عوع سم عه أ )ذا 
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> اذكر للطلبة أن سكراتش هي لغة برمجة بسيطة تستخدم أوامر لبنات 
برمجية لإنشاء قصص متحركة, وألعاب تفاعلية» ورسومات» ومشاريع 
ابتكارية أخرى. 

> اشرح لهم أن الشخصية الرئيسة في البرنامج هي القطة وأنهم سيتعلمون 
هناك العديد من الكائنات المتاحة لهم لاستخدامها في الدرس القادم. 

> استعن بارشادات كتاب الطالب» وعرّف الطلبة على مكونات البيتئة 
البرمجية في سكراتش. ثم وجههم لاستكشاف البرنامج وأدواته 
المختلفة. 

> أخبر الطلبة أن هناك طرقًا عديدة لإنشاء مقطع برمجي في سكراتش. 
وأنهم سيعملون على منصة عبر الإنترنت» وسيتم تخزين المقاطع 
البرمجية على أجهزة الحاسب الخاصة بهم؛ حتى يتمكنوا من الوصول 


> قدم للطلبة شريط أدوات سكراتش. اشرح لهم أنه- على غرار التطبيقات 
الأخرى- يحتوي أيضًا على عدد من خيارات القائمة المتاحة في الجزء 
العلوي من نافذته. اطلب منهم استكشاف القوائم أثناء وصف كيفية 
اسةت ستخدام كل مكون. 


> أشر إلى أن الكائن سيتبع أي مقطع برمجي يقوم الطلبة بإنشائه في 
منطقة البرمجة وينفّذ الأحداث في المنصة. 

> في هذه المرحلة قدّم مكونات المنصة. اطلب من الطلبة تحديد 
خيار عرض المنصة بكامل الشاشة ثم إعادتها إلى الوضع الطبيعي. 

> اذكر للطلبة أنه يمكنهم تغيير موقع الكائن على المنصة. شجعهم 
على الضغط على الكائن وتحريكه حول الجزء الرئيس عندما يكون 
حجم المنصة على الشاشة طبيعيًا. 


بع تمرطع (تكايرن مهم مج جعدوع000 وسناشف سحة سكرقق مر 
وني 


شريط طادود 
بحصي خسيط وات الموجود أضى نغذة اتج عل قئمة لف وقئمة نحري. 


> يمواظر سكرقق يمد لدعت 


:77 
83053 حئيي هج 5ت 
0 
ع |2 
م مم ان 1 
: 
: 
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كن مو شخسي عند أي بساني 


في مكة فلن ومدهه الى مخروحه كايس كف لبذ االحميل كنات مخطظة من 


لمنصية 
صل ممقصفي الرمسحية لني توم جضان على السعسسفء التي في ماعية سوا خطمية اتروع يكن اععبر كيت لصفي 
جخسسا لسو امه فس مله 


مكدافا , اسمة , , امميو لك لعزمم 
ظ َك 
تحبريك الك 20 
بمكتفه تور موقع لكان على السمسلء كل نا عليه 
عه م تغط عل فكت وسمه وطله فى أ 
موقع دل الممسة 5 5 
٠»‏ جره 6 © 


00000“ 


وزارة التحلليعم 
هأ معنالع عه بمأكتصلا/ا 


2022 1 


> حث الطلبة على إكمال التدريب الأول حيث يمكنهم ممارسة 
المهارات التي تعلموها في هذا الدرس. حفزهم على استكشاف 
واجهة سكراتش لإنشاء المشروع. 


> يمكنك تعيين التدريب الثاني كواجب منزلي حتى يتمكن الطلبة 
من التدرب عليه. 


تدريب 1 
تن مشروقا جدينا في سكرقش واجله بدو كما 
ل الصورة 


حزاد الككثن إلى منشسيف المنساق 
سَغ مشروعك “الفناء” واحشظه. 


> وضح للطلبة إمكانية تغيير خلفية المنصة بخلفية أخرى 


الكلفية 

الخلضية هي “الماظهر” الخاص بالمنصا يُمكن تخيورها وتحريرها أو حشفها بالكمل. يمكيك ليث إنشاء خشفيتك الخاسة. 

يختارونها من المكتبة» أو من خلال رسم واحدة جديدة: أو | ساسم 
> ستظهر الت مكتبة سور الخلقية 0 

بتحميل صورة من حاسبهم. وجههم لاتباع إرشادات كتاب | سيت 9 


الايد أن بكون اللمشممة على 
اقل خالنية واحباد 


> اضغط على سورا الخلشية ليم فتح علامة تويب الخقفية. 0 


الطالب عند إضافة خلفية جديدة للمنصة. وحثهم على التطبيق 
العملى واستكشاف الفئات المختلفة الموجودة فى المكتبة. 
اسألهم بعد ذلك حول الفئة التي يعثرون فيها على خلفية 
للصحراء أو الغرفة مثلاء أو اطلب منهم إضافة خلفية مخصصة 
من المكتبة. 


0-0 


> يمكنك استخدام التدريب الرابع للتأكد من تحقق أهداف 
الدرس ليتمكن الطلبة من البحث في مكتبة سكراتش عن 
خلفية محددة واستخدامها في مشروعهم»ء ويمكنك أيضًا تعيين 
هذا التدريب كواجب منزلي. 


> بعد إنشاء الطلبة لمشروعهم الأول» اشرح لهم أهمية حفظ اا0اا0ي000ا11110”ظص2 
عملهم وتنظيمه. أكُد لهم على ضرورة إعطاء مشروعاتهم 
أسماء دالة على محتواها للتمكن من العثور عليها بسهولة في 
الفستقل عند الحاحة لها 

> تحقق أثناء الدرس من فهم جميع الطلبة للخطوات واتباعها 
بشكل صحيح:ء وقدم المساعدة لمن يحتاجها منهم. 22111000 

> تحقق من فهم الطلبة لأجزاء الدرس وأجر التغييرات اللازمة وزارة التعليص 


5 3 2 التدرر 1 حملا معنلع عه ومأكاماً 
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أنشئ مشروعًا جديدًا في سكراتش 

واجعله يبدوكما في الصورة. 

حك الكى إن سستصى المتضة. 

سَمٌ مشروعك ”الفضاء” واحفظه. 


أنشئ مشروعًا جديدًا في سكراتش 
واجعله يبدوكما في الصورة. حرّك 
الكائن إلى الجانب الأيسر من ملعب 
كرة القدم. سَمّ مشروعك ”كرة 
القدم“: واحفظ المشروع. 


وزارة التعليح 
هأ وعنالع 6ه بمأكاص ايا 


2022 - | 44 


تدردب 3 


الخوارزمية الأولى: الخوارزمية الثانية: 


1. بلل فرشاة الأسنان. 


2. ضع معجون الأسنان على الفرشاة. 

3. نظف أسنانك بالفرشاة بعناية. 

لف اد فيما يلي إجابة مقترحة. هذا لا يعني أن 
ا 0 هذه هى الإجابة الصحيحة الوحيدة. قد 
يعطي الطلبة إجابة أخرى باستخدام 
خطوات وعبارات مختلفة تحقق النتيجة 


تدريب 4 
007 


00 


في المنصة الموجودة أدناه تم تغيير الخلفية. 
هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟ 


ما اسم الخلفية؟ 


> أنشئ مشروعًا جديدًا بهذه الخلفية. 
> احفظ المشروع باسم ”مزرعتي”. 


يمكنك أن تختتم الدرس بهذا التدريب للتأكد من قدرة الطلبة على 
تطبيق ما تعلموه. اطلب منهم الاستعانة بكتاب الطالب إذا لزم الأمر 
والبحث في مكتبة سكراتش للعثور على اسم الخلفية. 


: 2 1 5 27 27 
نال أن با أك ألا 
/ 44+ - 2033 
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الوحدة الثالثة/ الدرس الثانى 
استخدام اللبنات البرمجية 


وصف الدرس 

الهدف من هذا الدرس هو أن يتعرف الطلبة على فئات اللبئات البرمجية المختلفة وطريقة عملها وكيفية 
استخدامها. يتعلم الطلبة على وجه التحديد إنشاء برنامج في سكراتش يجعل الكائن يتحدث ويتحرك» 
وينتج مؤثرات صوتية. 


نواتج التعلم 
> تحريك الكائن في سكراتش باتجاهات مختلفة. 
> كتابة سيناريو لتشغيل مقطع صوتي. 


الدرس الثانى 


الوحدة الثالثة: العمل مع البرمجة 5 


الدرس الثاني: استخدام اللبنات البرمجية 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في التمييز بين فئات اللبئّات البرمجية وعملياتها. صف الفئات المستخدمة 
في هذا الدرس بشيء من التفصيل واشرح للطلبة أنهم سيستكشفون باقي فتات اللبئّات في الدروس القادمة. 
> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في إنشاء مقطع برمجي جديد. اشرح للطلبة أن عليهم عند إضافة اللَبئّة 
الضغط باستمرار على الفأرة ع تحريكها للسماح للبتة بالاندماج أسفل اللبئة ال كت لهم 
بتجربة هذا الأمر في البرنامج بأنفسهم للتمكن من العيارة: 
وزارة التعليم 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - | 44 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة أخرى في استخدام لبنة الاستدارة. في هذه المرحلة العمرية لا يستطيع 
الطلبة استيعاب مفهوم الدرجاتء لذلك وضصّح لهم أن الدرجات تقيس مقدار دوران شيء ما من صفر إلى 
0 درجة. ثم اعرض عدد الدرجات التي تكوّن دورةً كاملةً أو نصف دورة أو رُيعها. كما يمكن أن تدعو الطلبة 


إلى إنشاء جدول صغير بهذه القيم واستخدامه عند الضرورة. 
التمهيد 


عزيزي المعلمء إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة فيه. 


> قدّم هدف الدرس باثارة اهتمام الطلبة لتعلّم البرمجة باستخدام سكراتش في إنشاء رسوم متحركة قصيرة. 
ولهذا يمكنك أن تطرح عليهم أسئلة مثل: 


٠‏ ماذا تعرفون عن الرسوم المتحركة؟ ما الرسوم المتحركة المفضلة لديكم؟ 
٠‏ هل تتذكرون ما الشخصية الافتراضية لبرنامج سكراتش؟ 


٠‏ أحداث الرسوم المتحركة تحدث في أماكن مختلفة. كيف يمكن جعل كائن القطة يتحرك إلى أماكن 
مختلفة في سكراتش؟ 


ه هل تتذكرون أين يمكن أن نجد الخلفيات في سكراتش؟ حدد ذلك. 


ستنشئ رسمًا متحرة على شكل قطة. ما الأشياء التي ستكون القطة قادرة على القيام بها؟ المشي» 
التحدث؛, عمل ضوضاءء أم كل ما سبق؟ 


خطوات تنفيذ الدرس 


> استعن بكتاب الطالب» ووضح للطلبة أن اللبتات البرمجية في 


سكراتش تتميز بألوان مختلفة. وطح لهم اللبنات المختلفة | © سرت 
واشرح لهم كيفية عمل لبنة قل (/,ج5). ل 


السجبل أوإدراج عسوت داخل البرئامج. 


نحم و مومس يهني اليناث هينه الم 
الشفيل الشيع. © © © سيا 100 
٠.‏ سه 


الدحكم في البرتسج. 


مم نامع نالع 6ه ب أكاص ذالم 
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> وضّح للطلبة أن عليهم عند إضافة اللبتات البرمجية الاستمرار 
بالضغط على الفأرة أثناء تحريكها للسماح للبنة بالاندماج أسفل 
اللبّات البرمجية السابقة. 

> حفرّهم على التجرية بأنفسهم باضافة لبئات برمجية في منطقة 
البرمجة النصية. 

> أثناء إنشاء الطلبة لبرنامجهم الأول» اشرح لهم أن عملية 
البرمجة في سكراتش يجب أن تبدأ دائمًا بلبنة برمجية من فئة 
"الأحداث", وهكذا عندما يقع الحدث يتم تنشيط لبنة الحدث 
ذات العلاقة وبرمجتها الخاصة. 


> نوّه على الطلبة أن البرنامج يبدأ تنفيذه كالخوارزمية عموديّاء أي 
أن أوامر البرنامج تُنفذ واحدة تلو الأخرى من الأعلى إلى الأسفل. 


> أثناء نقاش الطلبة حول استدارة الكائن» عرّفهم على مفهوم 
الدرجات. 

> وضّح لهم أن الدرجات تقيس مقدار دوران شيء ما من صفر إلى 
0 درجة» ووضّح عدد الدرجات التي تصنع ربع ونصف ودورة 
كاملة. دع الطلبة يجربون قيمًا مختلفة لزاوية الدوران وملإاحظة 
انعطاف الكائن في كل حالة. 


> اعرض لهم لوحة الصوت واشرح كيفية إضافة مقطع صوتي 
إلى البرنامج. وبعد الانتهاء من إضافة المقطع الصوتي» شجّع 
الطلبة على التجريب بأنفسهم من خلال إجراء تغييرات على 
البرنامج في منطقة البرمجة» وعلى تجرية خيارات الصوت من 
علامة تبويب الأصوات. يمكنك على سبيل المثال أن تطلب 
منهم تغيير المؤثرات الصوتية الخاصة بالمقطع الصوتي 
وملاحظة التغيّر عليه وعلى مخططه البياني. 


> يمكنك استخدام التدريب الخامس للدرس كتدريب ختامي 
للتأكد من تحقق أهداف الدرس ومن قدرة الطلبة على تطبيق 
المهارات التي تعلموهاء كما يمكنك تعيين هذا التدريب كواجب 
منزلي إذا توفرت أجهزة الحاسب للطلبة في منازلهم. 


> لم بسحب وإفلات ليتذ عند ثقر [العلم الأخضم] فل مدققة ليربج © 
> اضغط على فثة امهينة. 0 

> فم يسحب وإفلات لينة قل لالسلام عليكب] لمدة 2 ثئية في منمققة لريمجيذ. © 
لاستسسا وم مج ولو عو كا 
التحدث به متلة “برحها بكم في سكرقق*. 0 


1 


بابق 


تحقق أثناء الدرس من فهم جميع الطلبة للخطوات واتباعها بشكل صحيح. وقدّم إرشاداتك لمن يحتاج إلى 
المساعدة. تحقق من أي جزء في الدرس لم يفهمه الطلبة تمامّاء ونفذ أي تغييرات مطلوبة في عملية التدريس 
لمعالجة أي قصور في ذلك. 


مشروع الوحدة 

> يساعد مشروع الوحدة الطلبة على تطبيق المهارات التي تعلموها 201ص 
في الوحدة. -- 

> في هذا المشروع؛ يعمل الطلبة في مجموعات ويقومون بانشاء 03 ب عن ين جد صتية ميق مي عا 
أشكال مصغرة في برنامج سكراتش. 5-6 

<> أعِدَ المعايير المناسبة لتقييم المشروع وأطلع الطلبة عليهاء» وحدد تند 0 
وقنًا لتسليم المشروع وعرضه. و 

> شجّع الطلبة على مراجعة الجزء النظري في الوحدة وذلك 
للجمع بين المعرفة المكتسبة وتطبيقها لإنشاء برنامج يجعل 
القطة تتكلم وتتحرك وتشغل الصوت على المسرح. 

< حفّز الطلبة على اختيار الحيوانات التي يمكن أن تعيش في مزرعة. 

> راجع الأهداف الرئيسة للوحدة» واختبر فهمهم للمصطلحات التي 
تعلموها منها. 

> أثناء استخدام لبنة قل ( ) لمدة ( ) ثانية» شجّع الطلبة على تعيين 
اليدة الزمفية المطلوية حى يامكنوا من قراءة القص الميحدد داخل 
الفقاعة. 

> ذكّر الطلبة بتسمية المشروع وحفظه. 


> وفي النهاية» راجع أهداف الدرس الرئيسة مرةً أخرىء» واختبر 
مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منه. 


وممنامعنالع أه بهسناك أ داكا 
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رن 


أنشئ مشروعًا جديدًا في سكراتش. 


ستتحدث القطة بعبارة ”لنستمع لصوت العصفور”. أضف صوت العصفور. اجعل القطة تتحرك 30 خطوة. 
له" 


شئّل الصوت- 80 » حتى انتهاءه 


وزارة التعليح 
اهأ عالط 6ه بمأكاصأا/طا 


2022 - | 44 


تدردب 3 
أنشئ مقطعًا برمجيًا لقطّة تقول ”السلام عليكم”» 
ثم تتحرك مسافة 30 خطوة للأمام. في النهاية 
احفظ عملك. 


تدردب 4 
أنشئ مقطعًا برمجيًا لقطة تتحرك في اتجاه عقارب 
الساعة 40 درجة ثم اجعلها تقول ”أنا أستدير”. 
احفظ عملك. 


تدريب 5 
أكمل مشروع نزهي. 


اجعل القطة تقول ”لنقم بنزهة“. 
أضف مقطعًا صوتيًا من المكتبة للقطة. 
اجعل القطة تتحرك مسافة 200 خطوة. 


احفظ المشروع. 


© - © ب 


شغل الصورت 00زأ80 و81 »<< حتى انتهاءه 
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الإجابة على أسئلة قسم "اختبر نفسك" 
السؤال الأول 


حدد الجمل الصحيحة والخطأ فيما يلي: 


1. الحاسب هو أحد أنواع الأجهزة الإلكترونية الذي يمكنه اتباع تعليمات محددة واتخاذ 
القرارات والقيام بالكثير من الأمور المفيدة. 


2. يُعد صندوق الحاسب من الأجهزة الملحقة به. 
3. تُعد مكبرات الصوت من أجزاء الحاسب. 


4. يمكنك استخدام الميكروفون لسماع المقاطع الصوتية من الحاسب. 


5. يمكنك طباعة النصوص والأرقام والصور والرسومات باستخدام جهازٍ إلكتروني ملحق 
بالحانيب بيصي الطابعة 


6 يتكون سطح المكتب من شريط المهام» ومساحة العمل» وبعض الرموزء وزر ابدأً. 
7 الدقة العالية للشاشة تعني دائمًا رسومات أفضل. 


8. الطريقة الوحيدة لتغيير مستوى الصوت على حاسبك هي ضبط الصوت من مكبرات 
الصوت نفسها. 


9 لا يمكنك الوصول إلى ملفاتك باستخدام الزر "ابد" في شريط المهام. 


0. يمكنك حل المشاكل في الحاسب الخاص بك باستخدام تطبيق ويندوز الحصول على 


التعليمات. 
©6» .موه© 
© ©هى*. .*يوهه© 
©6 6ه 2 م6ه© 
وزارة التعليحم 
هأ صعنالع غه بمأكتصأ/طا 
106 ا - 2022 


الإجابة على أسئلة قسم "اختبر نفسك" 
السؤال الثاني 


حدد الجمل الصحيحة والخطأ فيما يلي: 


1. يمكن تغبير لغة لوحة المفاتيح بالضغط على مفتاحي معأمع + غاله. 
2 يمكن استخدام مفتاحي 836150366 و 061666 لحذف النص. 
. لإضافة تظليل إلى الفقرة اضغط على مفتاح ازع للع . 
. يجب الضغط على 581 + الحرف لكتابة حرف كبير باللغة الإنجليزية. 
. الزر الذي يسمح لك بتمييز النص هو زر لون الخط. 


. تحتوي مجموعة "الخط" في علامة تبويب الشريط الرئيسي على أوامر للتحكم بمحاذاة 
النص. 


السؤال الثالث 


املأ الفراغات في المخطط أدناه بالوظيفة الصحيحة: 


1. محاذاة النص 
2 إضافة الحد العلوي للنص. 
3. أضف الحدود الخارجية للنص. 


4. إضافة حد إلى نص 


- دح 
- 
5 نت 
للك كت كك ص بد دإخلية 
٠6©‏ . ه © © 


2 ل 

[خ] حد افيف هائلي. , * ىه © » 
م اي 0 .هه 
:]:! حد عمودي داخلي»" 


هأ صعنالط غه بمأكتص ايا 


20867- 4 
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520 


لال 


/ وجا به على اسئلة قسم "| ختير نفسك 


السؤال الرايع 


اختر الإجابة الصحيحة فيما يلي: 


يُحذف الحرف الموجود قبل المؤشر 
1. عند الضغط على مفتاح يُحذف الحرف الموجود بعد المؤشر 9 
ع0 
يُحذف الحرف المحدد فقط 
+ ]1 ادك ِ 
2 لكتابة الهمزة يجب الضغط > ) ب زرو 
على: 
+١‏ 1أاطك5 


حدد الجمل الصحيحة والخطأ فيما يلي: 


. الخوارزمية هي خطوات متسلسلة ومنطقية لحل مشكلة. 


ات ائة كرات من إإشاء رمج ين خلا سمي وإإلاف ورحيي اللببات ارسي ا 


. تعطي الخوارزمية نتيجة صحيحة دائمًا حق وان كانت تحتوي أخطاء. 
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وزارة التعليح 
هأ صعنالط عه بمأكتصأا/ا 
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لال 


الججا به ع 2 كَ أسكئلة قسم هك حثير نفسا كك 


السؤال السادس 


املاً الفراغ بالإجابة المناسبة من الصندوق أدناه: 


2.1 الخوارزمية هى خطوات متسلسلة ومنطقية وواضحة لحل مشكة ما. 


2 مجموعة الإجراءات التي يتم فيها تحويل الخوارزمية إلى لغة يفهمها الحاسب تسمى البرمجة : 


5 سكراتش هي لغة برمجة يسيرة تستخدم لإنشاء البرامج من خلال تركيب مجموعة من اللبنات 
البرمجية. 


السؤال السابع 
حدد الجمل الصحيحة والخطأ فيما يلي: 


1. الأوامر البرمجية لها عدة ألوان فى لوحة اللبنات البرمجية. 
2 لا يمكن إزالة أمر من مقطع برمجي. 
3. يمكن استيراد مقطع صوقٍ من مكتبة الكائنات الرسومية. 


4. يمكن إضافة تعليق داخل الأمر البرمجي. 


5. يمكن جعل الكائن الرسوي يتحرك باستخدام لبنة 19 


وزارة التعليحم 
هأ معنالع غه بمأكاص يا 
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51 


المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 
والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي. 


أ 
و 
عأومايعهصاأط 
أع اع اوه الةصلط 


